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РЕШЕНИЯ ДУМЫ МОЛЧАНОВСКОГО РАЙОНА

Решение Думы Молчановского района от 31 мая 2012 года № 19 «О назначении публичных слушаний по проекту решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Молчановского района за 2011 год»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

ДУМА МОЛЧАНОВСКОГО РАЙОНА РЕШИЛА:
1. Принять в первом чтении проект решения Думы Молчановского района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Молчановского района за 2011 год».

2. Официально опубликовать (обнародовать) проект решения Думы Молчановского района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Молчановского района за 2011 год».

3. Провести публичные слушания по проекту решения Думы Молчановского района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Молчановского района за 2011 год» 14 июня 2012 года с 11 часов 00 минут в здании Администрации Молчановского района (большой зал) в форме собрания заинтересованных жителей Молчановского района, обладающих избирательным правом, с участием депутатов Думы Молчановского района и Главы Молчановского района.

4. Создать временную комиссию Думы Молчановского района по организации публичных слушаний по проекту решения Думы Молчановского района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Молчановского района за 2011 год» в составе депутатов: Парежев Е.А., Меньшовой С.В., Куклева И.В.

5. Предложения граждан по проекту решения Думы Молчановского района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Молчановского района за 2011 год» учитываются в соответствии с Положением о порядке организации и проведения публичных слушаний по вопросам местного значения, утвержденным решением Думы Молчановского района от 20.10.2005 г. № 4.

6. Установить, что с материалами, относящимися к вопросу публичных слушаний, граждане вправе ознакомиться во временной комиссии Молчановского района 6 июня с 10 часов в кабинете № 17 Администрации Молчановского района.

7. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Заместитель Председателя Думы Молчановского района М.Т. Лагута

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Проект решения Думы Молчановского района «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Молчановского района за 2011 год»
В соответствии с пунктом 2 части 10 статьи 35 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьей 264.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпунктом 2 пункта 1 статьи 22 Устава Молчановского района, со статьей 39 Положения о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в Молчановском районе, утвержденного решением Думы Молчановского района от 18.10.2007 № 75,

ДУМА МОЛЧАНОВСКОГО РАЙОНА РЕШИЛА:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Молчановского района за 2011 год по доходам в сумме 337 449,2 тыс. рублей, по расходам в сумме 328 836,0 тыс. рублей и профицит 8613,2 тыс. рублей согласно приложениям  1-6.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на планово-бюджетную комиссию Думы Молчановского района.

Заместитель Председателя Думы Молчановского района М.Т. Лагута

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение 1 к решению

Думы Молчановского района

Отчет по доходам бюджета Молчановского района за 2011 год по кодам классификации доходов  

	Коды бюджетной классификации РФ
	Наименование показателей
	План    (тыс.руб.)
	Факт (тыс.руб.)
	% исполнения

	000 1 00 00000 00 0000 000
	Доходы
	66 945,0  
	70 762,9  
	105,7  

	000 1 01 00000 00 0000 000 
	Налоги на прибыль, доходы
	51 706,4  
	55 317,3  
	107,0  

	182 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	51 706,4  
	55 317,3  
	107,0  

	000 1 05 00000 00 0000 000
	Налоги на совокупный доход
	5 899,2  
	6 022,6  
	102,1  

	182 1 05 02000 00 0000 110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	5 892,0  
	6 015,4  
	102,1  


	182 1 05 03000 00 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	7,2  
	7,2  
	100,0  

	000 1 08 00000 00 0000 000
	Государственная пошлина
	2 404,0  
	2 446,9  
	101,8  

	182 1 08  03010 01 0000 110
	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями (за исключением Верховного Суда Российской Федерации)
	486,0  
	515,0  
	106,0  

	188 1 08 07140 01 0000 110
	Государственная пошлина за государственную регистрацию транспортных средств и иные юридически значимые  действия, связанные  с изменениями и выдачей документов на транспортные средства, выдачей регистрационных знаков
	1 550,0  
	1 561,6  
	100,7  

	817 1 08 07140 01 0000 110
	Государственная пошлина за государственную регистрацию транспортных средств и иные юридически значимые  действия, связанные  с изменениями и выдачей документов на транспортные средства, выдачей регистрационных знаков
	365,0  
	367,3  
	100,6  

	915 1 08 07150 01 0000 110
	Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	3,0  
	3,0  
	100,0  

	000 1 09 00000 00 0000 000
	Задолженность и перерасчеты по отмененным налогам, сборам и иным обязательным платежам 
	5,0  
	0,4  
	8,0  

	182 1 09 01030 05 0000 110
	Налог на прибыль организаций, зачислявшийся до 1 января 2005 года в местные бюджеты, мобилизуемый на территориях муниципальных районов
	0,0  
	0,1  
	0,0  

	182  1 09 04050 05 0000 110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на межселенных территориях 
	5,0  
	0,1  
	2,0  

	182 1 09 07000 00 0000 110
	Прочие налоги и сборы (по отмененным местным налогам и сборам)
	0,0  
	0,2  
	0,0  

	000 1 11 00000 00 0000 000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности
	2 919,0  
	2 943,9  
	100,9  

	915 1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	2 541,0  
	2 564,3  
	100,9  

	915 1 11 09045  05 0000 120
	Прочие  поступления от использования имущества,  находящегося в   собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	378,0  
	379,6  
	100,4  

	000 1 12 00000 00 0000 000
	Платежи при пользовании природными ресурсами
	230,0  
	234,0  
	101,7  

	048 1 12 01000 01 0000 120
	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	230,0  
	234,0  
	101,7  

	000 1 14 00000 00 0000 000
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов
	2 822,0  
	2 824,1  
	100,1  

	915 1 14 02033 05 0000 410
	Доходы от реализации иного  имущества, находящегося в собственности  муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и  автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	2 774,0  
	2 774,0  
	100,0  

	915 1 14 06014 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	48,0  
	50,1  
	104,4  

	000 1 16 00000 00 0000 000
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба
	949,4  
	955,6  
	100,7  

	182 1 16 03030 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области налогов и сборов, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	8,2  
	8,9  
	108,5  

	081 1 16 25030 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства об охране и использовании животного мира
	1,0  
	1,0  
	100,0  

	076 1 16 25030 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства об охране и использовании животного мира
	6,5  
	6,5  
	100,0  

	321 1 16 25060 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение земельного законодательства
	3,2  
	3,2  
	100,0  

	141 1 16 28000 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение  законодательства в области обеспечения санитарно- эпидемиологического благополучия человека и законодательства в сфере защиты прав потребителей
	1,0  
	1,0  
	100,0  

	188 1 16 30000 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области дорожного движения
	639,0  
	641,8  
	100,4  

	081 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	1,6  
	1,6  
	100,0  

	182 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	7,0  
	7,0  
	100,0  

	188 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	13,4  
	13,4  
	100,0  

	177 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	39,6  
	39,7  
	100,3  

	192 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	146,0  
	147,4  
	101,0  

	810 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	12,0  
	12,0  
	100,0  

	818 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	21,5  
	21,5  
	100,0  

	817 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	0,4  
	0,4  
	100,0  

	901 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	49,0  
	50,2  
	102,4  

	000 1 17 00000 00 0000 000
	Прочие неналоговые доходы 
	10,0  
	18,1  
	181,0  

	915 1 17 00000 00 0000 000
	Прочие неналоговые доходы 
	10,0  
	18,1  
	181,0  

	000 2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	271527,8
	266686,3
	98,2  

	000 2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	271527,8
	266686,3
	98,2  

	000 2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	62108,0
	62108,0
	100,0  

	903 2 02 01001 05 0000 151
	Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание  бюджетной обеспеченности
	46534,0
	46534,0
	100,0  

	903 2 02 01003 05 0000 151
	Дотации бюджетам муниципальных районов на поддержку мер по обеспечению сбалансированности  бюджетов
	15574,0
	15574,0
	100,0  

	000 2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (межбюджетные субсидии)
	47844,5
	46240,2
	96,6  

	901 2 02 02009 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства
	1597,5
	1597,5
	100,0  

	901 2 02 02051 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию федеральных целевых программ
	223,6
	223,6
	100,0  

	 
	в том числе:
	 
	 
	 

	
	Субсидии на реализацию федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей"
	223,6
	223,6
	100,0  

	901 2 02 02085 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности
	895,0
	895,0
	100,0  

	 
	в том числе:

	
	Субсидии на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности в рамках реализации федеральной  целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года"
	295,0
	295,0
	100,0  

	
	Субсидии на обеспечение жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности в рамках реализации федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года"
	600,0
	600,0
	100,0  

	904 2 02 02105 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на проведение противоаварийных мероприятий в зданиях государственных и  муниципальных общеобразовательных учреждений
	9000,0
	9000,0
	100,0  

	904 2 02 02145 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на модернизацию региональных систем общего образования
	4073,2
	4073,2
	100,0  

	904 2 02 02150 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности на период до 2020 года
	1134,9
	1134,9
	100,0  

	905 2 02 02150 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности на период до 2020 года
	165,2
	165,2
	100,0  

	000 2 02 02999 05 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов
	30755,1
	29150,8
	94,8  

	 
	в том числе:

	903 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на компенсацию расходов по организации электроснабжения от дизельных электростанций
	10781,9
	10781,9
	100,0  

	903 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации
	2438,0
	2438,0
	100,0  

	915 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации
	332,0
	332,0
	100,0  

	901 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	1397,0
	1397,0
	100,0  

	904 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на оснащение школьных автобусов аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС
	129,6
	129,6
	100,0  

	906 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на оплату труда руководителям и специалистам муниципальных учреждений культуры и искусства, в части выплаты надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу)
	2418,9
	1339,6
	55,4  

	904 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на развитие инфраструктуры дошкольного образования муниципальных образований Томской области
	960,0
	960,0
	100,0  

	901 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности в рамках областной целевой программы "Социальное развитие села Томской области до 2012 года"
	330,0
	330,0
	100,0  

	901 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности, в рамках областной целевой программы «Социальное развитие села Томской области до 2012 года»
	260,0
	260,0
	100,0  

	901 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Повышение безопасности дорожного движения на территории Томской области в 2010 - 2013 годах"
	45,0
	45,0
	100,0  

	901 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию программы "Профилактика детского дорожно - транспортного травматизма на территории Томской области в 2010 - 2011 годах"
	126,0
	126,0
	100,0  

	905 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на приобретение музыкальных инструментов для муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей
	297,0
	297,0
	100,0  

	901 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на подготовку генеральных планов, правил землепользования и застройки поселений и городских округов
	922,5
	922,5
	100,0  

	904 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на организацию отдыха детей в каникулярное время
	1453,9
	1453,9
	100,0  

	901 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на организацию проведения обучения основам энергосбережения, в рамках долгосрочной целевой программы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Томской области на 2010 - 2012 годы и на перспективу до 2020 года"
	8,0
	8,0
	100,0  

	904 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию подпрограммы "Школьное окно" в рамках долгосрочной целевой программы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Томской области на 2010 - 2012 годы и на перспективу до 2020 года"
	1384,0
	859,0
	62,1  

	903 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на строительство комплексной спортивной площадки в с. Могочино Молчановского района в рамках долгосрочной целевой программы "Развитие физической культуры и спорта в Томской области на 2011 - 2013 годы"
	1870,0
	1870,0
	100,0  

	904 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на приобретение автобусов для организации подвоза обучающихся в муниципальные общеобразовательные учреждения Томской области
	650,0
	650,0
	100,0  

	903 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на организацию благоустройства территорий
	2674,7
	2674,7
	100,0  

	908 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на строительство терапевтического корпуса Молчановской ЦРБ
	2000,0
	2000,0
	100,0  

	901 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Обеспечение жильем молодых семей в Томской области на 2011 - 2015 годы"
	174,9
	174,9
	100,0  

	901 2 02 02999 05 0000 151
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Развитие малого и среднего предпринимательства в Томской области на период 2011 - 2014 годы"
	101,7
	101,7
	100,0  

	000 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	132592,6
	129533,2
	97,7  

	901 2 02 03007 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на составление (изменение и дополнение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации  
	1,2
	1,2
	100,0  

	903 2 02 03015 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	467,4
	467,4
	100,0  

	904 2 02 03021 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за  классное руководство 
	2750,0
	2727,3
	99,2  

	000 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	96428,1
	93727,3
	97,2  

	 
	в том числе:

	903 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по расчету и предоставлению дотаций поселениям Томской области за счет средств областного бюджета
	6986,0
	6986,0
	100,0  

	901 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав
	515,0
	494,6
	96,0  

	901 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление государственных полномочий по регистрации и учету граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей
	23,0
	23,0
	100,0  

	901 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление государственных полномочий по регулированию тарифов на перевозки пассажиров и багажа всеми видами общественного транспорта в городском и пригородном сообщении (кроме железнодорожного транспорта) по городским и пригородным муниципальным маршрутам
	17,0
	17,0
	100,0  

	901 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий  по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к собственности Томской области  
	67,0
	67,0
	100,0  

	901 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан в Томской области
	1725,7
	1720,3
	99,7  

	901 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних недееспособных граждан в Томской области
	33,3
	33,3
	100,0  

	904 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по выплате надбавок к тарифной ставке (должностному окладу) педагогическим работникам и руководителям муниципальных образовательных учреждений
	6561,6
	5704,6
	86,9  

	905 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по выплате надбавок к тарифной ставке (должностному окладу) педагогическим работникам и руководителям муниципальных образовательных учреждений
	273,4
	207,4
	75,9  

	904 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в рамках общеобразовательных программ в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	78604,3
	76852,3
	97,8  

	904 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на выплату доплат к ежемесячному вознаграждению за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам  муниципальных образовательных учреждений Томской области в классах с наполняемостью свыше 25 человек
	26,0
	26,0
	100,0  

	901 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий в Томской области 
	461,0
	461,0
	100,0  

	904 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по воспитанию и обучению детей-инвалидов в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях
	111,2
	111,2
	100,0  

	904 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий на  обеспечение одеждой, обувью, мягким инвентарем, оборудованием и единовременным денежным пособием детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
	78,8
	78,8
	100,0  

	
	родителей,-выпускников муниципальных образовательных учреждений, находящихся (находившихся) под опекой (попечительством) или в приемных семьях, и выпускников негосударственных общеобразовательных учреждений, находящихся (находившихся) под опекой (попечительством), в приемных семьях
	
	
	

	901 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции на осуществление отдельных  государственных полномочий по государственной поддержке сельскохозяйственного  производства
	944,8
	944,8
	100,0  

	 
	из них:

	 
	на осуществление управленческих функций органами местного самоуправления
	919,0
	919,0
	100,0  

	
	предоставление субсидий на возмещение гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, затрат по искусственному осеменению коров
	25,8
	25,8
	100,0  

	903 2 02 03026 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения 
	707,0
	707,0
	100,0  

	901 2 02 03027 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	28915,3
	28579,4
	98,8  

	 
	из них:

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по ежемесячной выплате денежных средств приемным семьям на содержание детей, а также вознаграждения, причитающегося приемным родителям
	26025,2
	25938,9
	99,7  

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по ежемесячной выплате денежных средств  опекунам (попечителям) на содержание детей и обеспечение денежными средствами лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находившихся под опекой (попечительством), в приемной семье и продолжающих обучение в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	2890,1
	2640,5
	91,4  

	901 2 02 03046 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на возмещение гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, сельскохозяйственным потребительским кооперативам, крестьянским (фермерским) хозяйствам части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах в 2005-2011 годах на срок до 8 лет
	1126,7
	1126,7
	100,0  

	908 2 02 03055 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на денежные выплаты медицинскому персоналу фельдшерско-акушерских пунктов, врачам, фельдшерам и медицинским сёстрам скорой медицинской помощи 
	2156,0
	2156,0
	100,0  

	901 2 02 03064 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных образований на поддержку экономически значимых региональных программ
	40,9
	40,9
	100,0  

	 
	из них:

	
	предоставление субсидий на поддержку экономически значимой региональной программы развития молочного скотоводства
	40,9
	40,9
	100,0  

	000 2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	29052,3
	28874,5
	99,4  

	904 2 02 04012 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муницпальных районов для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня
	5829,0
	5829,0
	100,0  

	 
	в том числе:

	
	на стимулирующие выплаты за высокие результаты и качество выполняемых работ в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	5829,0
	5829,0
	100,0  

	903 2 02 04014 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	594,8
	594,8
	100,0  

	907 2 02 04025 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований
	46,0
	46,0
	100,0  

	908 2 02 04034 05 0001 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на реализацию региональных программ модернизации здравоохранения субъектов Российской Федерации в части укрепления материально – технической базы медицинских учреждений
	1005,9
	1005,9
	100,0  

	000 2 02 04999 05 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов
	21576,6
	21398,8
	99,2  

	 
	в том числе:

	904 2 02 04999 05 0000 151
	на частичную оплату стоимости питания отдельных категорий обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Томской области 
	1290,0
	1290,0
	100,0  

	904 2 02 04999 05 0000 151
	на выплату стипендии Губернатора Томской области лучшим учителям муниципальных образовательных учреждений Томской области
	1285,1
	1121,3
	87,3  

	904 2 02 04999 05 0000 151
	на стимулирующие выплаты в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях
	417,0
	417,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	на исполнение судебных актов по обеспечению жилыми помещениями детей - сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей из их числа, не имеющих закрепленного жилого помещения
	2187,0
	2187,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для приобретения транспортных средств для доставки сельских жителей с продукцией личных подворий из сельских поселений на ярмарки выходного дня
	940,0
	940,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МУК "Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга" на укрепление материально - технической базы
	53,3
	53,3
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из целевого финансового резерва Томской области для предупреждения чрезвычайных ситуаций на устройство противопожарных защитных (минерализованных) полос для защиты населенных пунктов, расположенных в лесах или в 100 метрах от них
	750,0
	750,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МОУ ДОД "Молчановская детско - юношеская спортивная школа" на приобретение спортивной экипировки для юношеской баскетбольной команды
	139,5
	139,5
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области на софинансирование расходов для ремонта и (или) переустройства жилых помещений участников и инвалидов Великой отечественной войны 1941 - 1945 годов, тружеников тыла военных лет, лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда", бывших несовершеннолетних  узников концлагерей, вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	120,0
	120,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда Администрации Томской области по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций на оказание единовременной материальной помощи жителям, пострадавшим от пожара в с. Молчаново
	750,0
	750,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для уничтожения очагов дикорастущей конопли
	30,0
	30,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области Администрации Наргинского сельского поселения на проведение капитального ремонта дома в с. Нарга, ул. Комарова, 14
	50,0
	50,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МОУ ДОД "Дом детского творчества" с. Молчаново на организацию участия учеников во Всероссийской Вахте Памяти в составе Томского поискового отряда "Патриот"
	28,0
	24,5
	87,5  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МУК "Молчановская межпоселенческая централизованная библиотечная система" на укрепление материально - технической базы
	72,3
	72,3
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МУК "Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга" на приобретение расходных материалов для изостудии церковных искусств
	30,0
	30,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МОУ ДОД "Дом детского творчества" с. Молчаново для организации участия Северюгина Ивана во Всероссийской Вахте Памяти в составе Томского поискового отряда "Патриот"
	6,4
	6,4
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МОУ ДОД "Молчановская детско - юношеская спортивная школа" на укрепление материально - технической базы
	80,0
	80,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МОУ ДОД "Дом детского творчества" с. Молчаново на укрепление материально - технической базы
	58,0
	58,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МУЗ "Молчановская центральная районная больница" на укрепление материально - технической базы
	99,0
	99,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда Администрации Томской области по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций  для частичной оплаты стоимости котла и частичной оплаты стоимости его доставки в котельную по адресу: Молчановский район, с. Могочино, ул. Советская 8
	150,0
	150,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда Администрации Томской области по ликвидации последствий стихийных бедствий на аварийно - восстановительные работы автомобильной дороги Молчаново - Нижняя Федоровка
	2927,9
	2927,9
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области на оплату расходов, связанных с проведением текущего ремонта помещений МОУ "Тунгусовская средняя общеобразовательная школа"
	2000,0
	2000,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств областного фонда реформирования муниципальных финансов МО "Молчановский район"
	4812,1
	4812,1
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МОУ ДОД "Молчановская детско - юношеская спортивная школа" на приобретение и установку окон
	100,0
	100,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств целевого финансового резерва Томской области для предупреждения чрезвычайных ситуаций бюджету муниципального образования "Молчановский район" на приобретение дизельгенератора АД - 100 с целью предупреждения чрезвычайных ситуаций по бесперебойной работе котельных
	499,0
	499,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств целевого финансового резерва Томской области для предупреждения чрезвычайных ситуаций бюджету муниципального образования "Молчановский район" на восстановление аварийного котла № 1 на котельной № 3 "Степная" с. Молчаново Томской области
	1492,5
	1492,5
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МОУ "Соколовская основная общеобразовательная школа" на укрепление материально - технической базы
	55,0
	55,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МУК "Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга" на укрепление материально - технической базы
	77,0
	77,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МОУ ДОД "Дом детского творчества" на приобретение жалюзи для музейной комнаты
	6,0
	6,0
	100,0  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	на возмещение теплоснабжающим организациям затрат, обусловленных незапланированным в тарифе на тепловую энергию ростом цен на уголь в муниципальных образованиях, расположенных в местностях, приравненных к районам Крайнего Севера
	71,5
	61,0
	85,3  

	903 2 02 04999 05 0000 151
	из средств резервного фонда Администрации Томской области по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций для проведения аварийно - восстановительных работ по ликвидации чрезвычайной ситуации на водогрейном котле "Турботерм" - 3,15" в котельной по адресу: с. Молчаново, ул. Рабочая, 14
	1000,0
	1000,0
	100,0  

	903 2 18 00000 00 0000 000
	Доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых  лет
	20,2
	20,2
	100,0  

	903 2 18 05030 05 0000 151
	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых  лет из бюджетов поселений
	20,2
	20,2
	100,0  

	000 2 19 00000 00 0000 000
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет 
	-89,8
	-89,8
	100,0  

	903 2 19 05000 05 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	-20,2
	-20,2
	100,0  

	905 2 19 05000 05 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	-44,6
	-44,6
	100,0  

	906 2 19 05000 05 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	-25,0
	-25,0
	100,0  

	Всего доходов
	338 472,8  
	337 449,2  
	99,7  


Приложение 2 к решению

Думы Молчановского района

от 31.05.2012 г. № 19

Отчет по доходам бюджета Молчановского района за 2011 год по кодам видов доходов, подвидов доходов, классификации операций сектора государственного управления, относящихся к доходам бюджета                             

	Коды бюджетной классификации РФ
	Наименование показателей
	План    (тыс.руб.)
	Факт (тыс.руб.)
	% исполнения

	1 00 00000 00 0000 000
	Доходы
	66 945,0  
	70 762,9  
	105,7  

	 1 01 00000 00 0000 000 
	Налоги на прибыль, доходы
	51 706,4  
	55 317,3  
	107,0  

	 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	51 706,4  
	55 317,3  
	107,0  

	 1 05 00000 00 0000 000
	Налоги на совокупный доход
	5 899,2  
	6 022,6  
	102,1  

	 1 05 02000 00 0000 110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	5 892,0  
	6 015,4  
	102,1  

	 1 05 03000 00 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	7,2  
	7,2  
	100,0  

	 1 08 00000 00 0000 000
	Государственная пошлина
	2 404,0  
	2 446,9  
	101,8  

	 1 08 03010 01 0000 110
	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями (за исключением Верховного Суда Российской Федерации)
	486,0  
	515,0  
	106,0  

	1 08 07140 01 0000 110
	Государственная пошлина за государственную регистрацию транспортных средств и иные юридически значимые  действия, связанные  с изменениями и выдачей документов на транспортные средства, выдачей регистрационных знаков
	1 915,0  
	1 928,9  
	100,7  

	1 08 07150 01 0000 110
	Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
	3,0  
	3,0  
	100,0  

	 1 09 00000 00 0000 000
	Задолженность и перерасчеты по отмененным налогам, сборам и иным обязательным платежам 
	5,0  
	0,4  
	8,0  

	1 09 01030 05 0000 110
	Налог на прибыль организаций, зачислявшийся до 1 января 2005 года в местные бюджеты, мобилизуемый на территориях муниципальных районов
	0,0  
	0,1  
	0,0  

	 1 09 04050 05 0000 110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на межселенных  территориях 
	5,0  
	0,1  
	2,0  

	 1 09 07000 00 0000 110
	Прочие налоги и сборы (по отмененным местным налогам и сборам)
	0,0  
	0,2  
	0,0  

	 1 11 00000 00 0000 000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности
	2 919,0  
	2 943,9  
	100,9  

	 1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и  автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных
	2 541,0  
	2 564,3  
	100,9  

	 1 11 05010 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	618,0  
	623,8  
	100,9  

	1 11 05025 05 0000 120 
	Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение  договоров аренды за земли, находящиеся в собственности муниципальных районов (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	300,0  
	300,0  
	100,0  

	 1 11 05035 05 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	1 623,0  
	1 640,5  
	101,1  

	 1 11 09045  05 0000 120
	Прочие  поступления от использования имущества,  находящегося в   собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	378,0  
	379,6  
	100,4  

	 1 12 00000 00 0000 000
	Платежи при пользовании природными ресурсами
	230,0  
	234,0  
	101,7  

	 1 12 01000 01 0000 120
	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	230,0  
	234,0  
	101,7  

	 1 14 00000 00 0000 000
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов
	2 822,0  
	2 824,1  
	100,1  

	 1 14 02033 05 0000 410
	Доходы от реализации иного  имущества, находящегося в собственности  муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу)
	2 774,0  
	2 774,0  
	100,0  

	1 14 06014 10 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений
	48,0  
	50,1  
	104,4  

	 1 16 00000 00 0000 000
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба
	949,4  
	955,6  
	100,7  

	 1 16 03030 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области налогов и сборов, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях
	8,2  
	8,9  
	108,5  

	1 16 25030 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства об охране и использовании животного мира
	7,5  
	7,5  
	100,0  

	1 16 25060 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение земельного законодательства
	3,2  
	3,2  
	100,0  

	1 16 28 000 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за нарушение  законодательства в области обеспечения санитарно- эпидемиологического благополучия человека и законодательства в сфере защиты прав потребителей
	1,0  
	1,0  
	100,0  

	 1 16 30000 01 0000 140
	Денежные взыскания (штрафы) за административные правонарушения в области дорожного движения
	639,0  
	641,8  
	100,4  

	 1 16 90050 05 0000 140
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение  ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	290,5  
	293,2  
	100,9  

	 1 17 00000 00 0000 000
	Прочие неналоговые доходы 
	10,0  
	18,1  
	0,0  

	1 17 01050 05 0000 180
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	0,0  
	8,1  
	0,0  

	 1 17 05050 05 0000 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов
	10,0  
	10,0  
	0,0  

	2 00 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления
	271527,8
	266686,3
	98,2  

	 2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	271527,8
	266686,3
	98,2  

	 2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	62108,0
	62108,0
	100,0  

	 2 02 01001 05 0000 151
	Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание  бюджетной обеспеченности
	46534,0
	46534,0
	100,0  

	 2 02 01003 05 0000 151
	Дотации бюджетам муниципальных районов на поддержку мер по обеспечению сбалансированности  бюджетов
	15574,0
	15574,0
	100,0  

	 2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований (межбюджетные субсидии)
	47844,5
	46240,2
	96,6  

	 2 02 02009 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на государственную поддержку малого и среднего предпринимательства, включая крестьянские (фермерские) хозяйства
	1597,5
	1597,5
	100,0  

	 2 02 02051 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию федеральных целевых программ
	223,6
	223,6
	100,0  

	 
	в том числе:
	 
	 
	 

	
	Субсидии на реализацию федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей"
	223,6
	223,6
	100,0  

	 2 02 02085 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности
	895,0
	895,0
	100,0  

	 
	в том числе:

	
	Субсидии на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности в рамках реализации федеральной  целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года"
	295,0
	295,0
	100,0  

	
	Субсидии на обеспечение жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности в рамках реализации федеральной целевой программы "Социальное развитие села до 2012 года"
	600,0
	600,0
	100,0  

	2 02 02105 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на проведение противоаварийных мероприятий в зданиях государственных и  муниципальных общеобразовательных учреждений
	9000,0
	9000,0
	100,0  

	2 02 02145 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на модернизацию региональных систем общего образования
	4073,2
	4073,2
	100,0  


	2 02 02150 05 0000 151
	Субсидии бюджетам муниципальных районов на реализацию программы энергосбережения и повышения энергетической эффективности на период до 2020 года
	1300,1
	1300,1
	100,0  

	2 02 02999 05 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов
	30755,1
	29150,8
	94,8  

	 
	в том числе:

	
	Субсидии на компенсацию расходов по организации электроснабжения от дизельных электростанций
	10781,9
	10781,9
	100,0  

	
	Субсидии на дорожную деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации
	2770,0
	2770,0
	100,0  

	
	Субсидии на обеспечение условий для развития физической культуры и массового спорта
	1397,0
	1397,0
	100,0  

	
	Субсидии на оснащение школьных автобусов аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС
	129,6
	129,6
	100,0  

	
	Субсидии на оплату труда руководителям и специалистам муниципальных учреждений культуры и искусства, в части выплаты надбавок и доплат к тарифной ставке (должностному окладу)
	2418,9
	1339,6
	55,4  

	
	Субсидии на развитие инфраструктуры дошкольного образования муниципальных образований Томской области
	960,0
	960,0
	100,0  

	
	Субсидии на осуществление мероприятий по обеспечению жильем граждан Российской Федерации, проживающих в сельской местности в рамках областной целевой программы "Социальное развитие села Томской области до 2012 года"
	330,0
	330,0
	100,0  

	
	Субсидии на обеспечение жильем молодых семей и молодых специалистов, проживающих и работающих в сельской местности, в рамках областной целевой программы «Социальное развитие села Томской области до 2012 года»
	260,0
	260,0
	100,0  

	
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Повышение безопасности дорожного движения на территории Томской области в 2010 - 2013 годах"
	45,0
	45,0
	100,0  

	
	Субсидии на реализацию программы "Профилактика детского дорожно - транспортного травматизма на территории Томской области в 2010 - 2011 годах"
	126,0
	126,0
	100,0  

	
	Субсидии на приобретение музыкальных инструментов для муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей
	297,0
	297,0
	100,0  

	
	Субсидии на подготовку генеральных планов, правил землепользования и застройки поселений и городских округов
	922,5
	922,5
	100,0  

	
	Субсидии на организацию отдыха детей в каникулярное время
	1453,9
	1453,9
	100,0  

	
	Субсидии на организацию проведения обучения основам энергосбережения, в рамках долгосрочной целевой программы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Томской области на 2010 - 2012 годы и на перспективу до 2020 года"
	8,0
	8,0
	100,0  

	
	Субсидии на реализацию подпрограммы "Школьное окно" в рамках долгосрочной целевой программы "Энергосбережение и повышение энергетической эффективности на территории Томской области на 2010 - 2012 годы и на перспективу до 2020 года"
	1384,0
	859,0
	62,1  

	
	Субсидии на строительство комплексной спортивной площадки в с. Могочино Молчановского района в рамках долгосрочной целевой программы "Развитие физической культуры и спорта в Томской области на 2011 - 2013 годы"
	1870,0
	1870,0
	100,0  

	
	Субсидии на приобретение автобусов для организации подвоза обучающихся в муниципальные общеобразовательные учреждения Томской области
	650,0
	650,0
	100,0  

	
	Субсидии на организацию благоустройства территорий
	2674,7
	2674,7
	100,0  

	
	Субсидии на строительство терапевтического корпуса Молчановской ЦРБ
	2000,0
	2000,0
	100,0  

	
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Обеспечение жильем молодых семей в Томской области на 2011 - 2015 годы"
	174,9
	174,9
	100,0  

	
	Субсидии на реализацию долгосрочной целевой программы "Развитие малого и среднего предпринимательства в Томской области на период 2011 - 2014 годы"
	101,7
	101,7
	100,0  

	2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	132592,6
	129533,2
	97,7  

	2 02 03007 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на составление (изменение и дополнение) списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации  
	1,2
	1,2
	100,0  

	 2 02 03015 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	467,4
	467,4
	100,0  

	 2 02 03021 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на ежемесячное денежное вознаграждение за  классное руководство 
	2750,0
	2727,3
	99,2  

	 2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	96428,1
	93727,3
	97,2  

	 
	в том числе:

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по расчету и предоставлению дотаций поселениям Томской области за счет средств областного бюджета
	6986,0
	6986,0
	100,0  

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав
	515,0
	494,6
	96,0  

	
	Субвенции на осуществление государственных полномочий по регистрации и учету граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей
	23,0
	23,0
	100,0  

	
	Субвенции на осуществление государственных полномочий по регулированию тарифов на перевозки пассажиров и багажа всеми видами общественного транспорта в городском и пригородном сообщении (кроме железнодорожного транспорта) по городским и пригородным муниципальным маршрутам
	17,0
	17,0
	100,0  

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий  по хранению, комплектованию, учету и использованию архивных документов, относящихся к собственности Томской области  
	67,0
	67,0
	100,0  

	
	Субвенции на осуществление государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан в Томской области
	1725,7
	1720,3
	99,7  

	
	Субвенции на осуществление государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних недееспособных граждан в Томской области
	33,3
	33,3
	100,0  

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по выплате надбавок к тарифной ставке (должностному окладу) педагогическим работникам и руководителям муниципальных образовательных учреждений
	6835,0
	5912,0
	86,5  

	
	Субвенции на обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в рамках общеобразовательных программ в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	78604,3
	76852,3
	97,8  

	
	Субвенции на выплату доплат к ежемесячному вознаграждению за выполнение функций классного руководителя педагогическим работникам  муниципальных образовательных учреждений Томской области в классах с наполняемостью свыше 25 человек
	26,0
	26,0
	100,0  

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности административных комиссий в Томской области 
	461,0
	461,0
	100,0  

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по воспитанию и обучению детей-инвалидов в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях
	111,2
	111,2
	100,0  

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий на  обеспечение одеждой, обувью, мягким инвентарем, оборудованием и единовременным денежным пособием детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
	78,8
	78,8
	100,0  

	
	родителей,-выпускников муниципальных образовательных учреждений, находящихся (находившихся) под опекой (попечительством) или в приемных семьях, и выпускников негосударственных общеобразовательных учреждений, находящихся (находившихся) под опекой (попечительством), в приемных семьях
	
	
	

	
	Субвенции на осуществление отдельных  государственных полномочий по государственной поддержке сельскохозяйственного  производства
	944,8
	944,8
	100,0  

	
	из них:

	
	на осуществление управленческих функций органами местного самоуправления
	919,0
	919,0
	100,0  

	
	предоставление субсидий на возмещение гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, затрат по искусственному осеменению коров
	25,8
	25,8
	100,0  

	 2 02 03026 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения 
	707,0
	707,0
	100,0  

	 2 02 03027 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю
	28915,3
	28579,4
	98,8  

	 
	из них:

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по ежемесячной выплате денежных средств приемным семьям на содержание детей, а также вознаграждения, причитающегося приемным родителям
	26025,2
	25938,9
	99,7  

	
	Субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по ежемесячной выплате денежных средств  опекунам (попечителям) на содержание детей и обеспечение денежными средствами лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находившихся под опекой (попечительством), в приемной семье и продолжающих обучение в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	2890,1
	2640,5
	91,4  

	2 02 03046 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на возмещение гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, сельскохозяйственным потребительским кооперативам, крестьянским (фермерским) хозяйствам части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах в 2005-2011 годах на срок до 8 лет
	1126,7
	1126,7
	100,0  

	2 02 03055 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на денежные выплаты медицинскому персоналу фельдшерско-акушерских пунктов, врачам, фельдшерам и медицинским сёстрам скорой медицинской помощи 
	2156,0
	2156,0
	100,0  

	 2 02 03064 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных образований на поддержку экономически значимых региональных программ
	40,9
	40,9
	100,0  

	 
	из них:

	
	предоставление субсидий на поддержку экономически значимой региональной программы развития молочного скотоводства
	40,9
	40,9
	100,0  

	 2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	29052,3
	28874,5
	99,4  

	2 02 04012 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня
	5829,0
	5829,0
	100,0  

	 
	в том числе:

	
	на стимулирующие выплаты за высокие результаты и качество выполняемых работ в муниципальных общеобразовательных учреждениях
	5829,0
	5829,0
	100,0  

	2 02 04014 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	594,8
	594,8
	100,0  

	2 02 04025 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований
	46,0
	46,0
	100,0  

	2 02 04034 05 0001 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов на реализацию региональных программ модернизации здравоохранения субъектов Российской Федерации в части укрепления материально – технической базы медицинских учреждений
	1005,9
	1005,9
	100,0  

	 2 02 04999 05 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных районов
	21576,6
	21398,8
	99,2  

	 
	в том числе:

	
	на частичную оплату стоимости питания отдельных категорий обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях Томской области 
	1290,0
	1290,0
	100,0  

	
	на выплату стипендии Губернатора Томской области лучшим учителям муниципальных образовательных учреждений Томской области
	1285,1
	1121,3
	87,3  

	
	на стимулирующие выплаты в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях
	417,0
	417,0
	100,0  

	
	на исполнение судебных актов по обеспечению жилыми помещениями детей - сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей из их числа, не имеющих закрепленного жилого помещения
	2187,0
	2187,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для приобретения транспортных средств для доставки сельских жителей с продукцией личных подворий из сельских поселений на ярмарки выходного дня
	940,0
	940,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МУК "Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга" на укрепление материально - технической базы
	53,3
	53,3
	100,0  

	
	из целевого финансового резерва Томской области для предупреждения чрезвычайных ситуаций на устройство противопожарных защитных (минерализованных) полос для защиты населенных пунктов, расположенных в лесах или в 100 метрах от них
	750,0
	750,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МОУ ДОД "Молчановская детско - юношеская спортивная школа" на приобретение спортивной экипировки для юношеской баскетбольной команды
	139,5
	139,5
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области на софинансирование расходов для ремонта и (или) переустройства жилых помещений участников и инвалидов Великой отечественной войны 1941 - 1945 годов, тружеников тыла военных лет, лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда", бывших несовершеннолетних  узников концлагерей, вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	120,0
	120,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда Администрации Томской области по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций на оказание единовременной материальной помощи жителям, пострадавшим от пожара в с. Молчаново
	750,0
	750,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для уничтожения очагов дикорастущей конопли
	30,0
	30,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области Администрации Наргинского сельского поселения на проведение капитального ремонта дома в с. Нарга, ул. Комарова, 14
	50,0
	50,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МОУ ДОД "Дом детского творчества" с. Молчаново на организацию участия учеников во Всероссийской Вахте Памяти в составе Томского поискового отряда "Патриот"
	28,0
	24,5
	87,5  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МУК "Молчановская межпоселенческая централизованная библиотечная система" на укрепление материально - технической базы
	72,3
	72,3
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МУК "Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга" на приобретение расходных материалов для изостудии церковных искусств
	30,0
	30,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МОУ ДОД "Дом детского творчества" с. Молчаново для организации участия Северюгина Ивана во Всероссийской Вахте Памяти в составе Томского поискового отряда "Патриот"
	6,4
	6,4
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МОУ ДОД "Молчановская детско - юношеская спортивная школа" на укрепление материально - технической базы
	80,0
	80,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МОУ ДОД "Дом детского творчества" с. Молчаново на укрепление материально - технической базы
	58,0
	58,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области МУЗ "Молчановская центральная районная больница" на укрепление материально - технической базы
	99,0
	99,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда Администрации Томской области по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций  для частичной оплаты стоимости котла и частичной оплаты стоимости его доставки в котельную по адресу: Молчановский район, с. Могочино, ул. Советская 8
	150,0
	150,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда Администрации Томской области по ликвидации последствий стихийных бедствий на аварийно - восстановительные работы автомобильной дороги Молчаново - Нижняя Федоровка
	2927,9
	2927,9
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области на оплату расходов, связанных с проведением текущего ремонта помещений МОУ "Тунгусовская средняя общеобразовательная школа"
	2000,0
	2000,0
	100,0  

	
	из средств областного фонда реформирования муниципальных финансов МО "Молчановский район"
	4812,1
	4812,1
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МОУ ДОД "Молчановская детско - юношеская спортивная школа" на приобретение и установку окон
	100,0
	100,0
	100,0  

	
	из средств целевого финансового резерва Томской области для предупреждения чрезвычайных ситуаций бюджету муниципального образования "Молчановский район" на приобретение дизельгенератора АД - 100 с целью предупреждения чрезвычайных ситуаций по бесперебойной работе котельных
	499,0
	499,0
	100,0  

	
	из средств целевого финансового резерва Томской области для предупреждения чрезвычайных ситуаций бюджету муниципального образования "Молчановский район" на восстановление аварийного котла № 1 на котельной № 3 "Степная" с. Молчаново Томской области
	1492,5
	1492,5
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МОУ "Соколовская основная общеобразовательная школа" на укрепление материально - технической базы
	55,0
	55,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МУК "Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга" на укрепление материально - технической базы
	77,0
	77,0
	100,0  

	
	из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области для МОУ ДОД "Дом детского творчества" на приобретение жалюзи для музейной комнаты
	6,0
	6,0
	100,0  

	
	на возмещение теплоснабжающим организациям затрат, обусловленных незапланированным в тарифе на тепловую энергию ростом цен на уголь в муниципальных образованиях, расположенных в местностях, приравненных к районам Крайнего Севера
	71,5
	61,0
	85,3  

	
	из средств резервного фонда Администрации Томской области по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций для проведения аварийно - восстановительных работ по ликвидации чрезвычайной ситуации на водогрейном котле "Турботерм" - 3,15" в котельной по адресу: с. Молчаново, ул. Рабочая, 14
	1000,0
	1000,0
	100,0  

	 2 18 00000 00 0000 000
	Доходы бюджетов бюджетной системы Российской Федерации от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых  лет
	20,2
	20,2
	100,0  

	 2 18 05030 05 0000 151
	Доходы бюджетов муниципальных районов от возврата остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых  лет из бюджетов поселений
	20,2
	20,2
	100,0  

	2 19 00000 00 0000 000
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет 
	-89,8
	-89,8
	100,0  

	2 19 05000 05 0000 151
	Возврат остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет из бюджетов муниципальных районов
	-89,8
	-89,9
	100,1  

	Всего доходов
	338 472,8  
	337 449,2  
	99,7  


Приложение 3 к решению
Думы Молчановского района 

Отчет по расходам бюджета Молчановского района за 2011 год по ведомственной структуре расходов

	Наименование 
	Мин
	Рз
	План    (тыс.руб.)
	Факт (тыс.руб.)
	% исполнения

	Всего
	 
	 
	339 146,7  
	328 836,0  
	97,0  

	Администрация Молчановского района
	901
	 
	61 716,6  
	60 522,7  
	98,1  

	Общегосударственные вопросы
	901
	01
	21 239,7  
	21 148,6  
	99,6  

	Национальная экономика
	901
	04
	4 531,3  
	3 764,8  
	83,1  

	Образование
	901
	07
	2 000,0  
	2 000,0  
	100,0  

	Социальная политика
	901
	10
	32 148,6  
	31 812,7  
	99,0  

	Физическая культура и спорт
	901
	11
	1 797,0  
	1 796,6  
	100,0  

	Дума Молчановского района
	902
	 
	1 153,8  
	1 135,6  
	98,4  

	Общегосударственные вопросы
	902
	01
	1 153,8  
	1 135,6  
	98,4  

	Управление финансов Администрации Молчановского района
	903
	 
	48 453,9  
	45 243,3  
	93,4  

	Общегосударственные вопросы
	903
	01
	7 389,6  
	7 305,0  
	98,9  

	Национальная оборона
	903
	02
	467,4  
	467,4  
	100,0  

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	903
	05
	15 567,1  
	15 171,1  
	97,5  

	Социальная политика
	903
	10
	2 884,0  
	2 074,0  
	71,9  

	Физическая культура и спорт
	903
	11
	1 870,0  
	0,0  
	0,0  

	Межбюджетные трансферты
	903
	14
	20 275,8  
	20 225,8  
	99,8  

	Муниципальное учреждение "Управление образования Администрации Молчановского района Томской области"
	904
	 
	164 085,7  
	159 557,9  
	97,2  

	Образование
	904
	07
	164 085,7  
	159 557,9  
	97,2  

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Молчановская детская музыкальная школа"
	905
	 
	5 955,7  
	5 889,7  
	98,9  

	Образование
	905
	07
	5 955,7  
	5 889,7  
	98,9  

	Муниципальное учреждение культуры "Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга"
	906
	 
	15 558,6  
	14 479,3  
	93,1  

	Культура, кинематография 
	906
	08
	15 558,6  
	14 479,3  
	93,1  

	Муниципальное учреждение культуры "Молчановская межпоселенческая централизованная библиотечная система"
	907
	 
	6 614,5  
	6 614,5  
	100,0  

	Культура, кинематография 
	907
	08
	6 614,5  
	6 614,5  
	100,0  

	Муниципальное учреждение здравоохранения "Молчановская центральная районная больница"
	908
	 
	28 632,0  
	28 418,7  
	99,3  

	Здравоохранение 
	908
	09
	28 632,0  
	28 418,7  
	99,3  

	Муниципальное учреждение "Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Молчановского района Томской области"
	915
	 
	6 975,9  
	6 974,3  
	100,0  

	Общегосударственные вопросы
	915
	01
	3 117,0  
	3 115,7  
	100,0  

	Национальная экономика
	915
	04
	3 359,9  
	3 359,6  
	100,0  

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	915
	05
	499,0  
	499,0  
	100,0  

	Дефицит (профицит) (-,+)
	 
	 
	-673,9  
	8 613,2  
	 


Приложение 4 к решению

Думы Молчановского района 

Отчет по расходам бюджета Молчановского района за 2011 год по разделам и подразделам

классификации расходов бюджетов

	Наименование разделов и подразделов
	 Рз 
	ПР 
	План    (тыс.руб.)
	Факт (тыс.руб.)
	% исполнения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ВСЕГО:
	 
	 
	339 146,7  
	328 836,0  
	97,0  

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	32 900,1  
	32 704,9  
	99,4  

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и  представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	1 093,8  
	1 086,6  
	99,3  

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	20 461,5  
	20 381,2  
	99,6  


	Судебная система
	01
	05
	1,2  
	1,2  
	100,0  

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	6 882,4  
	6 875,0  
	99,9  

	Резервные фонды
	01
	11
	77,2  
	0,0  
	0,0  

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	4 384,0  
	4 360,9  
	99,5  

	Национальная оборона
	02
	00
	467,4  
	467,4  
	100,0  

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	467,4  
	467,4  
	100,0  

	Национальная экономика
	04
	 
	7 891,2  
	7 124,4  
	90,3  

	Сельское хозяйство и рыболовство
	04
	05
	1 477,1  
	1 477,1  
	100,0  

	Дорожное хозяйство
	04
	09
	3 369,9  
	3 369,6  
	100,0  

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	3 044,2  
	2 277,7  
	74,8  

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	16 066,1  
	15 670,1  
	97,5  

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	10 953,4  
	10 557,4  
	96,4  

	Благоустройство
	05
	03
	5 112,7  
	5 112,7  
	100,0  

	Образование
	07
	 
	172 041,4  
	167 447,6  
	97,3  

	Дошкольное образование
	07
	01
	11 584,1  
	11 497,8  
	99,3  

	Общее образование
	07
	02
	153 032,6  
	148 590,9  
	97,1  

	Молодежная политика и оздоровление детей
	07
	07
	1 669,9  
	1 669,8  
	100,0  

	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	5 754,8  
	5 689,1  
	98,9  

	Культура, кинематография
	08
	 
	22 173,1  
	21 093,8  
	95,1  

	Культура
	08
	01
	20 767,1  
	19 687,8  
	94,8  

	Другие вопросы в области культуры, кинематографии 
	08
	04
	1 406,0  
	1 406,0  
	100,0  

	Здравоохранение
	09
	 
	28 632,0  
	28 418,7  
	99,3  

	Стационарная медицинская помощь
	09
	01
	2 935,1  
	2 935,0  
	100,0  

	Амбулаторная помощь
	09
	02
	13 572,2  
	13 471,4  
	99,3  

	Скорая медицинская помощь
	09
	04
	10 293,4  
	10 181,0  
	98,9  

	Другие вопросы в области здравоохранения
	09
	09
	1 831,3  
	1 831,3  
	100,0  

	Социальная политика
	10
	 
	35 032,6  
	33 886,7  
	96,7  

	Социальное обеспечение населения
	10
	03
	3 233,3  
	3 233,3  
	100,0  

	Охрана семьи и детства
	10
	04
	31 799,3  
	30 653,4  
	96,4  

	Физическая культура и спорт
	11
	 
	3 667,0  
	1 796,6  
	49,0  

	Физическая культура 
	11
	01
	1 797,0  
	1 796,6  
	100,0  

	Массовый спорт
	11
	02
	1 870,0  
	0,0  
	0,0  

	Межбюджетные трансферты
	14
	 
	20 275,8  
	20 225,8  
	99,8  

	Дотации из районного фонда финансовой поддержки поселений 
	14
	01
	12 216,0  
	12 216,0  
	100,0  

	Дотации на поддержание мер пообеспечению сбалансированности и платежеспособности бюджетов сельских поселений
	14
	02
	3 900,0  
	3 900,0  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты на индексацию фонда оплаты труда работников на 6,5 % с 01.06.2011 года
	14
	03
	509,3
	509,3  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты из средств резервного фонда финанси-рования непредвиденных расходов Администрации Томской области на софинансирование расходов для ремонта и (или) переустройства жилых помещений участников и инвалидов Великой отечественной войны 1941 - 1945 годов, тружеников тыла военных лет, лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда", бывших несовершеннолетних  узников концлагерей, вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	14
	03
	120,0
	120,0  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты из средств бюджета Молчановского района на софинансирование расходов для ремонта и (или) переустройства жилых помещений участников и инвалидов Великой отечественной войны 1941 - 1945 годов, тружеников тыла военных лет, лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда", бывших несовершеннолетних  узников концлагерей, вдов погибших (умерших) участников Великой отечественной войны 1941 - 1945 годов, не вступивших в повторный брак
	14
	03
	120,0
	120,0  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты из целевого финансового резерва Томской области для предупреждения чрезвычайных ситуаций на устройство противопожарных защитных (минерализованных) полос для защиты населенных пунктов, расположенных в лесах или в 100 метрах от них
	14
	03
	750,0
	750,0  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты на проведение мероприятий по областной целевой программе "Профилактика детского дорожно - транспортного травматизма на территории Томской области в 2010 - 2011 годах"
	14
	03
	96,0  
	96,0  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты из средств резервного фонда Администрации Молчановского района по предупреждению и ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций для возмещения понесенных расходов, связанных с перевозкой людей в период весеннего половодья 2011 года
	14
	03
	2,0  
	2,0  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Молчановского района  для обустройства захоронений участников Великой Отечественной войны
	14
	03
	10,0  
	10,0  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты из средств резервного фонда финансирования непредвиденных расходов Администрации Томской области Администрации Наргинского сельского поселения на проведение капитального ремонта дома в с. Нарга, ул. Комарова, 14
	14
	03
	50,0  
	0,0  
	0,0  

	Иные межбюджетные трансферты из средств целевого финансового резерва Томской области для предупреждения чрезвычайных ситуаций бюджету муниципального образования "Молчановский район" на восстановление аварийного котла № 1 на котельной № 3 "Степная" с. Молчаново Томской области
	14
	03
	1492,5
	1 492,5  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты из средств резервного фонда Администрации Молчановского района по предупреждению и ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций для оплаты работ по сносу тополей
	14
	03
	10,0
	10,0  
	100,0  

	Иные межбюджетные трансферты из средств резервного фонда Администрации Томской области по ликвидации последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций для проведения аварийно - восстановительных работ по ликвидации чрезвычайной ситуации на водогрейном котле "Турботерм" - 3,15" в котельной по адресу: с. Молчаново, ул. Рабочая, 14
	14
	03
	1000,0
	1 000,0  
	100,0  

	Дефицит (профицит) (-,+)
	 
	 
	-673,9  
	8 613,2  
	 


Приложение 5 к решению

Думы Молчановского района 

Отчет по источникам финансирования дефицита бюджета Молчановского района по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов за 2011 год

	Коды классификации источников
	 Наименование показателя
	План                       (тыс. руб.)
	Факт                       (тыс. руб.)
	% исполнения

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	903 01 00 00 00 00 0000 000
	Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов - всего
	673,9  
	-8 613,2  
	0,0  

	903 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	673,9  
	-8 613,2  
	0,0  

	903 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-338 472,8  
	-348 819,4  
	103,1  

	903 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-338 472,8  
	-348 819,4  
	103,1  

	903 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-338 472,8  
	-348 819,4  
	103,1  

	903 01 05 02 01 05 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	-338 472,8  
	-348 819,4  
	103,1  

	903 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	339 146,7  
	340 206,2  
	100,3  

	903 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	339 146,7  
	340 206,2  
	100,3  

	903 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	339 146,7  
	340 206,2  
	100,3  

	903 01 05 02 01 05 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	339 146,7  
	340 206,2  
	100,3  


Приложение 6 к решению

Думы Молчановского района 

Отчет по источникам финансирования дефицита бюджета Молчановского района по кодам групп, подгрупп, статей, видов источников финансирования дефицитов бюджетов за 2011 год

	Код группы, подгруппы, статьи и вида  источников
	 Наименование показателя
	План                       (тыс. руб.)
	Факт                       (тыс. руб.)
	% исполнения

	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	 01 00 00 00 00 0000 000
	Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов - всего
	673,9  
	-8 613,2  
	0,0  

	 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	673,9  
	-8 613,2  
	0,0  

	 01 05 00 00 00 0000 500
	Увеличение остатков средств бюджетов
	-338 472,8  
	-348 819,4  
	103,1  

	 01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков средств бюджетов
	-338 472,8  
	-348 819,4  
	103,1  

	 01 05 02 01 00 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов
	-338 472,8  
	-348 819,4  
	103,1  

	 01 05 02 01 05 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	-338 472,8  
	-348 819,4  
	103,1  

	 01 05 00 00 00 0000 600
	Уменьшение остатков средств бюджетов
	339 146,7  
	340 206,2  
	100,3  

	 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков средств бюджетов
	339 146,7  
	340 206,2  
	100,3  

	 01 05 02 01 00 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов
	339 146,7  
	340 206,2  
	100,3  

	 01 05 02 01 05 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	339 146,7  
	340 206,2  
	100,3  


Решение Думы Молчановского района от 31 мая 2012 года № 22 «О внесении изменений в решение Думы Молчановского района от 29.01.2009 № 02»
На основании части 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

ДУМА МОЛЧАНОВСКОГО РАЙОНА РЕШИЛА:

1. Внести изменение в решения Думы Молчановского района от 29.01.2009 №02 «Об утверждении порядка формирования и ведения перечня, а также предоставления в аренду муниципального имущества, которое может быть использовано только в целях предоставления его субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, и перечня такого имущества», исключив в приложении 2 «Перечень муниципального имущества, которое может быть использовано только в целях предоставления его субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» строку 7, 8.

2. Настоящее решение вступает в силу с момента официального опубликования.

Заместитель Председателя Думы Молчановского района М.Т. Лагута

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МОЛЧАНОВСКОГО РАЙОНА

Постановление Администрации Молчановского района от 02 мая 2012 года № 219

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических

и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»
В соответствии с п.п.13 ст.15 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий»» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по управлению делами Демьянович М.Н.

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение к постановлению

Администрации Молчановского района

от 02.05.2012 г. № 219

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсы данных мероприятий»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент муниципального автономного учреждения культуры «Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга» (далее –ММЦНТиД) по исполнению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсы данных мероприятий» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения информированности граждан и организаций о деятельности учреждений культуры.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур и административных действий при «Предоставлении информации о времени и месте театральных представлений, эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров, анонсов данных мероприятий» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется  ММЦНТиД

1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституции Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993)
;

· Основ законодательства Российской Федерации о культуре (утв. ВС РФ от 09.10.1992, № 3612-1)
;

· Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
;

· Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации"
;

· Федеральным законом N 131-ФЗ от 06.10.2003 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
; 

· Законом Российской Федерации от 27 апреля 1993 года N 4866-1 "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан" в редакции Федерального закона от 14 декабря 1995 г. N 197-ФЗ "О внесении изменений в Закон Российской Федерации "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан"
; 

· Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"
; 

· Указом Президента Российской Федерации от 31 декабря 1993 г. N 2334 "О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию"
; 

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.03.1999 г. № 329 «О государственной поддержке театрального искусства в Российской Федерации» в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 23.12.2002 г. № 919
;

· Законом Томской области «О театрах и театральном деле в Томской области» от 02.06.2010 № 93-ОЗ
;

- Уставом муниципального автономного учреждения культуры «Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга» 

1.4. Описание потребителей муниципальной услуги, имеющих право на предоставление муниципальной услуги 

Потребителями муниципальной услуги являются все категории лиц, обратившиеся за информацией о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармонии, анонсирование данных мероприятий. 

1.5. Информация, предоставляемая в результате исполнения муниципальной услуги, является общедоступной.

2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги. 

2.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы (телефонах для справок, консультаций) учреждений, осуществляющих муниципальную услугу, приводится в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

2.1.1. Результатом оказания муниципальной услуги является предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармонии, анонсирование данных мероприятий.

2.2. Формы предоставления муниципальной услуги.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:

2.2.1. в форме предоставления информации по запросу потребителя;

2.2.2. в форме публичного информирования (размещения информационных материалов на интернет-сайте учреждения, информационных стендах, в средствах массовой информации).

2.3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

2.3. Предоставление информации по запросу потребителя.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является запрос заявителя, поступивший при личном обращении, либо по телефону, в письменном виде ( в том числе по электронной почте)

Для получения муниципальной услуги по телефону, в устной форме лично  никаких документов не требуется.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалисты учреждения, осуществляющие исполнение муниципальной услуги, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Учреждения, фамилии, имени и отчестве должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Специалисты учреждения, осуществляющих исполнение муниципальной услуги, обязаны относиться к обратившимся гражданам вежливо, корректно и внимательно.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить потребителям услуги составить обращение в письменном виде, либо назначить другое удобное для потребителей время. 

Если информация о предоставлении муниципальной услуги, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет потребителя, он вправе обратиться в адрес учреждения в письменном виде.

Обращение потребителя муниципальной услуги в письменном виде осуществляется путем личного вручения письма, направления письменного обращения в адрес учреждений почтой, в т.ч. электронной.

Руководителем учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, определяют исполнителя для подготовки ответа. Ответ на запрос дается в письменном виде в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя

2.3.1 Предоставление муниципальной услуги в форме публичного информирования.

Публичное информирование осуществляется с целью оповещения неограниченного круга лиц о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсов данных мероприятий.

Предоставление муниципальной услуги путем публичного информирования, осуществляется следующими способами:

1. размещение информации на специальных информационных стендах, афишах, баннерах;

2. размещение информации на информационных сайтах в сети интернет;

3. размещение информации в рекламной продукции на бумажных носителях (листовки, буклеты, программки и т.д.); 

4. размещение информации в печатных средствах массовой информации, на телевидении.

2.3.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении информации потребителю муниципальной услуги по телефону время разговора не должно превышать 10 минут.

При предоставлении информации потребителю муниципальной услуги при личном устном обращении не более 30 минут.

При письменном обращении потребителей муниципальной услуги ответ направляется на почтовый адрес или в адрес электронной почты потребителя в срок  до 30 дней с момента регистрации запроса.

Информация о муниципальной услуге ежемесячно размещается и своевременно обновляется на информационных стендах и интернет-сайтах учреждений.

2.3.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги. 

Обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения. 

Запрашиваемая информация не связана с деятельностью данного учреждения по оказанию муниципальной услуги; 

В письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению.

В письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

2.3.4. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов и анонсы данных мероприятий осуществляется на безвозмездной основе.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно – гигиеническим правилам и нормативам. 

2.4.1 В помещениях должны быть размещены материалы с информацией, о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний и анонсы данных мероприятий.

3. Административные процедуры

3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· Разработка репертуарного плана и подготовка анонса предстоящих событий и мероприятий; 

· прием, регистрация заявлений о предоставлении информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий; 

· рассмотрение заявления о получении информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий; 

· предоставление (или мотивированный отказ в предоставлении) информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий.

Учреждение разрабатывает и утверждает репертуарный план, готовит анонс предстоящих событий. Репертуарный план утверждается руководителем учреждения. Анонс предстоящих событий и мероприятий создается на основе репертуарного плана и согласовывается с художественным руководителем учреждения.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является запрос потребителя, поступивший при личном обращении, по телефону, либо в письменной форме. Обращение в письменной форме, поступившее в учреждение, регистрируется по установленным правилам учета входящей корреспонденции.

Сотрудник учреждения культуры, ответственного за предоставление муниципальной услуги, на основе репертуарного плана предоставляет потребителю информацию о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий, или формулирует отказ в предоставлении информации.

Основания для отказа в предоставлении информации по запросу потребителя изложены в пункте 2.3.4.

3.2. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 В случае, если потребитель муниципальной услуги не получил информацию в установленном настоящим административным регламентом порядке, он обращается к руководителю учреждения, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена письменно или высказана устно на личном приеме у руководителя учреждения, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.

В письменной жалобе потребителя муниципальной услуги указывается:

· фамилия, имя, отчество потребителя муниципальной услуги;

· полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

· контактный почтовый и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· предмет жалобы;

· личная подпись потребителя муниципальной услуги.

В случае подачи жалобы специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, при получении жалобы делает отметку входящего номера на втором экземпляре документа, сообщает координаты должностного лица (фамилия, имя, отчество, номер служебного телефона), который сообщит потребителю дату принятия решения о рассмотрении жалобы. Жалоба в присутствии потребителя рассматривается на предмет правильности оформления, в случае наличия ошибок потребитель может исправить их незамедлительно.

Руководитель учреждения, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, после рассмотрения жалобы проводит проверку и принимает одно из следующих решений:

- признать действия (бездействия) специалистов учреждений, осуществляющих исполнение муниципальной услуги необоснованными;

- отказать в удовлетворении жалобы с уведомлением потребителя о причинах отказа при личном обращении или по почте. Отказ должен быть полным, мотивированным, со ссылками на законодательство.

Жалоба рассматривается руководителем учреждения, осуществляющего муниципальную услугу в течение тридцати дней с момента его регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы готовится ответ:

- ответ на жалобу подписывается руководителем учреждения  или  его заместителями;

- ответ на жалобу направляется по почтовому или электронному адресу, указанному в обращении;

Ответ на жалобу не дается в случаях:

· если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или указаны недействительные сведения;

· если текст жалобы не поддается прочтению;

· если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи;

· если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

Решение об отказе в рассмотрении жалобы направляется потребителю письменно. 

4. Контроль за исполнением муниципальной услуги

4.1. Лица, осуществляющие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.2. Персональная ответственность специалистов, осуществляющих деятельность по предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.3. Руководитель структурного подразделения несет персональную ответственность за реализацию положений настоящего административного регламента в возглавляемом подразделении.

4.4. ММЦНТиД осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги структурным подразделением учреждения путем проведения плановых и внеплановых проверок по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения в учреждении положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области. Периодичность проверок устанавливается планом учреждения - осуществляется на основании ежегодных планов, при внеплановом характере - по конкретному обращению.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка представляется директору ММЦНТиД.

5. Порядок внесудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги

5.1. В случае, если потребитель муниципальной услуги не получил информацию в установленном настоящим административным регламентом порядке, он обращается к руководителю подразделения, осуществляющего исполнение муниципальной услуги или директору ММЦНТиД.

5.2. Жалоба может быть направлена письменно или высказана устно на личном приеме у руководителя подразделения, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, директора ММЦНТиД.

5.3. В случае подачи жалобы специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, при получении жалобы делает отметку входящего номера на втором экземпляре документа, сообщает координаты должностного лица (фамилия, имя, отчество, номер служебного телефона), который сообщит заявителю дату принятия решения о рассмотрении жалобы. Жалоба в присутствии заявителя рассматривается на предмет правильности оформления, в случае наличия ошибок заявитель может исправить их незамедлительно.

5.4. Руководитель структурного подразделения, осуществляющего исполнение муниципальную услугу или директор ММЦНТиД, после рассмотрения жалобы проводит проверку и принимает одно из следующих решений:

- признать действия (бездействия) специалистов учреждения, осуществляющих исполнение муниципальной услуги необоснованными;

- отказать в удовлетворении жалобы

 В обоих случаях заявителю направляется письменный полный мотивированный ответ, со ссылками на законодательство.

5.5. Жалоба рассматривается руководителем структурного подразделения, осуществляющего муниципальную услугу или директором ММЦНТиД, в течение тридцати дней с момента его регистрации.

Приложение №1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсы данных мероприятий»
Информация  о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адрес электронной почты ММЦНТиД, предоставляющего муниципальную услугу

	Наименование
	Данные

	Краткое наименование
	МАУК «Межпоселенческий методический центр народного творчества и досуга»

	Руководитель учреждения
	Директор учреждения                                                        Шеркунов Александр Иванович–(38-256) 2-10-78

	Адрес
	636330 Томская область, Молчановский район, 

с.Молчаново, ул. Димитрова,40

	Режим работы
	Понедельник - пятница

09:00-18.00 (перерыв на обед 13.00-14.00)

Выходные дни

Суббота, воскресенье


Постановление Администрации Молчановского района от 02 мая 2012 года № 220

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»
В соответствии с п.п.13 ст.15 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение к постановлению

Администрации Молчановского района

от 02.05.2012 г. № 220

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих 

право на владение землей»

1. Общие положения.


Административный регламент предоставления муниципальной  услуги по выдаче копий архивных документов, подтверждающих право граждан на владение землей (далее – архивная копия), разработан в целях повышения качества информационного обеспечения ретроспективной документной информацией граждан и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.1. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по выдаче архивных копий осуществляется в соответствии с :

1. Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» ( «Собрание законодательства Российской Федерации», 2004,№43, ст. 4169);

2. Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации, 2006,№19, ст. 2060);

3. Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4. Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 №19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», №20,14.05.2007);

5. Законом Томской области от 11.11.2005 №204-ОЗ «Об архивном деле в Томской области» («Собрание законодательства Томской области», 30.11.2005, №4).

1.2. Порядок информирования о муниципальной услуге

Предоставление информации о муниципальной услуге по выдаче архивных копий осуществляет  муниципальный архив Администрации Молчановского района (далее- архив).

Место нахождения архива:  Томская область, Молчановский район, с.Молчаново, ул.Димитрова, д. 67

Почтовый адрес: 636330 Томская область, Молчановский район, с.Молчаново, ул.Димитрова, д. 67

Телефон архива: (8-38-256 -21362

Факс (38256) 21 0 07

Электронная почта: ml-arhiv@tomsk.gov.ru
Информация по процедурам предоставления муниципальной услуги предоставляется во время личного приема получателей услуги, передается по телефону, направляется по почте при письменном обращении  граждан в соответствии со следующим распорядком:

Понедельник-пятница 9:00-13:00, 14:00-17:00

ПРИЕМ  ГРАЖДАН

ПОНЕДЕЛЬНИК ВТОРНИК
ЧЕТВЕРГ с  900  до  1300  час
ПЯТНИЦА 
СРЕДА  -  НЕ  ПРИЕМНЫЙ ДЕНЬ 

Информация о процедурах исполнения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Сведения о местонахождении, почтовом адресе, справочных телефонах, графике приема заявителей, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, форма заявления о выдаче копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей, порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц размещаются: 

-в архиве на информационном стенде;

-в электронном виде на официальном сайте Администрации Молчановского района http://molchanovo.tomskinvest.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.


Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в архив лично, либо через представителя, либо почтовым отправлением заявление  о выдаче копии архивного документа, подтверждающего право на владение землей, оформленное с соблюдением требований, перечисленных в разделе 2.2.


Заявителями являются физические и юридические лица,  индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители, далее также именуемые заявителями. Представитель предъявляет документ,  удостоверяющий его личность, предоставляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о выдаче  архивной копии (подлинник или нотариально заверенную копию).


От имени организаций в качестве заявителей могут выступать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами.

2.1. Сроки предоставления муниципальной услуги

Поступившие заявления регистрируются в день поступления. Заявления  о предоставлении архивных копий выполняются в течение 30 дней со дня их регистрации.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является поступившие в архив письменное заявление, оформленное на бумажном носителе либо в электронном виде (приложение 2).

При заполнении заявления   соблюдается следующий порядок:

1) заявление  заполняется собственноручно, машинописным способом или в электронном виде;

2) в заявлении  с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения;

3) в заявлении  указываются следующие обязательные реквизиты:

-наименование организации или должностного лица, которому оно адресовано;

-реквизиты заявителя ( фамилия, имя, отчество физического лица или индивидуального предпринимателя либо полное наименование юридического лица);

-адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания или юридический и фактический адрес заявителя, в случае обращения по электронной почте – электронный адрес;

-перечень запрашиваемых сведений, хронологические рамки;

-сведения о правообладателе земельного участка;

-сведения о цели получения информации;

-указание о способе предоставления информации (выдать на руки, направить по почте);

- личная подпись заявителя;

-дата составления заявления.

В связи с тем, что в документах, подтверждающих право на владение землей, содержится конфиденциальная информация, заявитель услуги прилагает к заявлению  копию:

1) документа, подтверждающего личность заявителя;

2) документа, дающего право на получение сведений, отнесенных к конфиденциальной информации (письменное нотариально заверенное разрешение субъекта персональных данных; документ, подтверждающий прямые родственные связи)

3) документа, подтверждающего полномочия заявителя (официальное письмо, служебное удостоверение, доверенность, приказ, распоряжение).

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие в заявлении наименования юридического лица (для гражданина и индивидуального предпринимателя – фамилии, имени, отчества), почтового адреса заявителя, подписи руководителя юридического лица (для гражданина и индивидуального предпринимателя – личной подписи);

2) заявление   не поддается прочтению;

3) отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих конфиденциальную информацию;

4) заявление  содержит ненормативную лексику, оскорбительные высказывания и угрозы.

Заявителю направляется обоснованный и мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги по вышеперечисленным основаниям при наличии в заявлении  почтового адреса и возможности его прочтения.

2.4. Требования к условиям предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по выдаче архивных копий предоставляется безвозмездно.

Ответственным за предоставление муниципальной услуги является главный специалист муниципального архива, осуществляющий оказание услуги и ведущий прием посетителей. Продолжительность приема не должна превышать 10 минут, в отдельных случаях, требующих получения дополнительной информации от заявителя – 20 минут.

Время ожидания приема заявителем при подаче документов и получении сведений не должно превышать 20 минут. Результат приема заявителя – оформленное надлежащим образом  заявление о выдаче копии документа, подтверждающего право на владение землей.

Вход в здание  архива оформлен информационной вывеской, содержащей наименование архивного учреждения, режим работы.

Помещение для ожидания и приема получателей услуги оборудовано тремя посадочными местами, столом для оформления заявлений, образцами типовых заявлений, ручками.

Прием заявителей осуществляется в соответствии с распорядком работы архива без предварительной записи в порядке очередности.

3. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация поступивших от заявителей заявлений;

2) подготовка и направление ответа на заявление заявителю.

Регистрация заявления о выдаче архивной копии в журнале входящей корреспонденции  является основанием для отсчета срока предоставления муниципальной услуги. 

Главный специалист архива,  используя имеющиеся в архиве справочно-поисковые средства, определяет место нахождения архивных документов, необходимых для исполнения заявления.

Главный специалист архива вправе запросить у заявителя дополнительную информацию, необходимость наличия которой невозможно было определить до обращения к справочно-поисковым средствам и документам муниципального архива. Информация запрашивается в 5-дневный срок с момента выявления необходимости в ее представлении.

На обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов единиц хранения архивного документа. Архивные копии заверяются печатью Администрации Молчановского района и подписью заместителя Главы Молчановского района по управлению делами.

После того, как архивная копия должным образом заверена, делается отметка об исполнении в журнале регистрации заявлений, и документы отправляются по почте либо выдаются заявителям на личном приеме. При выдаче архивных копий на личном приеме, на заявлении делается отметка о получении ответа заявителем с указанием даты получения, количества экземпляров, полученных заявителем, личной подписи заявителя или его доверенного лица.

В случае отсутствия запрашиваемых сведений, заявителю направляется письмо с объяснениями причин невозможности предоставления документов.

4. Контроль за исполнением административного регламента.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением положений, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявлением  и устранением нарушений прав заявителя, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решения осуществляет главный специалист архива, который несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры.

Текущий контроль путем проведения проверок осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации Молчановского района. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы архива) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5. Порядок внесудебного обжалования действий (бездействия) ответственного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги. 

Обжалование действий (бездействия) и решений лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель в своей жалобе, направленной Главе Молчановского района  в обязательном порядке указывает:

1) наименование органа, в который направляется жалоба;

2) свою фамилию, имя, отчество;

3) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

4) изложение сути жалобы;

5) личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Глава Молчановского района обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу или его законного представителя. По результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Ответ на жалобу направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Письменная жалоба рассматривается в течении 30 календарных дней с момента подачи. В исключительных случаях Глава Молчановского района вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней. Уведомление о продлении срока направляется заявителю в течение 2 дней с момента принятия решения.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста или должностного лица, а также членам его семьи, заявление остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу  в связи с ранее направленными обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Молчановского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

Обжалование действий (бездействия) и решений Главы Молчановского района либо должностного лица, исполняющего его обязанности, осуществляется в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.

Заместитель Главы Молчановского района по управлению делами М.Н.Демьянович

Приложение 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»

	Муниципальный архив Администрации Молчановского района

636330 Томская область, Молчановскийрайон, с.Молчаново, ул. Димитрова, 67

тел./ (8 382 56) 2-13-62 факс(8 382 56) 2-10-07 Электронная почта: ml-arhiv@tomsk.gov.ru
Понедельник-пятница 9:00-13:00, 14:00-17:00

ПРИЕМ  ГРАЖДАН

ПОНЕДЕЛЬНИК ВТОРНИК
ЧЕТВЕРГ с  900  до  1300  час
ПЯТНИЦА 
СРЕДА  -  НЕ  ПРИЕМНЫЙ ДЕНЬ 

Муниципальный архив

Главный специалист Филиппова Елена Сергеевна

Документовед Филиппова Валентина Владимировна


Приложение 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»

В муниципальный архив Администрации Молчановского района

________________________________________________________

реквизиты заявителя (Ф.И.О. физического лица, индивидуального

предпринимателя, полное наименование юридического лица)

________________________________________________________

адрес постоянного места жительства, преимущественного пребывания

или юридический и фактический адрес заявителя

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче копии архивного документа, подтверждающего право на владение землей


Прошу выдать копию постановления (решения) __________________________________№ и дата

выданного __________________________________________________________________, подтверждающего 

                                 название органа, выдавшего постановление (решение)

право на владение земельным участком по адресу:_______________

Цель получения информации___________________

Количество экземпляров _____________________

                                                                                         Дата.  Подпись.
Постановление Администрации Молчановского района от 05 мая 2012 года № 222
«О внесении изменения в постановление Администрации Молчановского района от 20.02.2012 № 71»
В целях определения места отбывания наказания в виде исправительных работ, по согласованию с УИИ УФСИН России по Томской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:
Приложение 1 «Перечень мест отбывания наказания в виде исправительных работ» к постановлению Администрации Молчановского района от 20.02.2012 № 71 «О перечне мест отбывания отдельных видов наказания» дополнить пунктом 18 следующего содержания:

«18) у индивидуального предпринимателя Эрнст А.А.».

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Постановление Администрации Молчановского района от 05 мая 2012 года № 225
«О внесении изменения в постановление Администрации Молчановского района от 17.04.2012 № 189»
В целях реализации долгосрочной целевой программы «Укрепление кадрового потенциала муниципальной системы здравоохранения Молчановского района на 2012-2014 годы»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Положеие о дополнительной доплате к заработной плате из бюджета Молчановского района молодым специалистам, прибывшим дл работы в системе здравоохранения Молчновского района, утвержденное постановлением Администрации Молчановского района от 17.04.2012 № 189, следующее изменение:

в пункте 1 слова «не ранее 01.11.2011» заменить словами «не ранее 01.06.2011».

2. МБУЗ «Молчановская ЦРБ» (Парежев) привести локальные правовые акты в соответствие с настоящим постановлением.

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Постановление Администрации Молчановского района от 14 мая 2012 года № 242

«Об утверждении норматива стоимости 1 кв. м общей площади жилья на II квартал 2012 года»
В соответствии с пунктом 11 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить на II квартал 2012 года норматив стоимости 1 кв. м общей площади жилья по муниципальному образованию «Молчановский район» для расчета размера социальной выплаты в размере 16 000 (Шестнадцать тысяч) рублей.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике Ю.Ю.Салькова.

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Постановление Администрации Молчановского района от 18 мая 2012 года № 263

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива» 

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

ПОСТАВНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива» согласно приложению.

2. Главному специалисту муниципального архива (Филиппова) обеспечить введение в действие настоящего регламента с 01.06.2012.

3. Разместить настоящий регламент на сайте Молчановского района в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по управлению делами Демьянович М.Н.

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение к постановлению

Администрации Молчановского района

от 18.05.2012 г. № 263

Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива»

1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива» 

(далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальным архивом Администрации Молчановского района (далее – муниципальный архив) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между муниципальным архивом и заявителями. 

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) разработан на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Заявителями муниципальной услуги являются органы власти, органы местного самоуправления, организации-источники комплектования организации, общественные объединения и граждане, обратившиеся в муниципальный архив в целях получения муниципальной услуги (далее - заявители).

От имени индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его соучастники.

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Место нахождения муниципального архива: Томская область, Молчановский район, с.Молчаново , ул. Димитрова, 67.

РЕЖИМ РАБОТЫ: ПН – ПТ- 900 – 13:00, 1400 - 1700 
ПРИЕМ  ГРАЖДАН:   

ПОНЕДЕЛЬНИК
ВТОРНИК

ЧЕТВЕРГ  с  900  до  1300  час
ПЯТНИЦА 
СРЕДА  -  НЕ  ПРИЕМНЫЙ ДЕНЬ 

Тел. 8(38256) 21-3-62

Факс 8(38256) 21-0-07

Адрес электронной почты: ml-arhiv@tomsk.gov.ru

Информация о месте нахождения и графике работы муниципального архива может быть получена: 

на сайте муниципального образования «Зырянский район» в сети Интернет  http://molchanovo.tomskinvest.ru .;

Информация о месте нахождения и графике работы, возможно получить посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru и Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru., многофункциональном центре (далее – МФЦ).

2) Справочный телефон муниципального архива — 8(38256) 21-3-62.

3) Адрес официального сайта муниципального образования «Молчановский район» http://molchanovo.tomskinvest.ru
Адрес электронной почты муниципального архива: ml-arhiv@tomsk.gov.ru
4) Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг: 

при личном обращении в муниципальный архив в соответствии с графиком приема.

по телефону 8 (38256) 21-3-62;

при обращении в письменной форме почтовым отправителем в адрес муниципального архива: 636330, Томская область, Молчановский район, с.Молчаново, ул.Димитрова, 67;

по факсу - 8 (38256) 21-0-07;

при обращении по электронной почте -ml-arhiv@tomsk.gov.ru;

на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» http://molchanovo.tomskinvest.ru;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги: «Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива» 

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: муниципальный архив Администрации Молчановского  района.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) Рассмотрение и подготовка к согласованию ЭПК Областного архивного управления Томской области номенклатур дел, положений об архивах и экспертных комиссиях совместно с организациями-источниками комплектования:

а) решение о согласовании (утверждении):

- номенклатуры дел организации;

- описей дел постоянного хранения, описей дел по личному составу, описей дел временного хранения, актов о выделении документов к уничтожению;

- положения об экспертной комиссии организации, положения об архиве организации;

б) решение об отказе согласования (возвращения на доработку) документов по архивному делу и делопроизводству.

2) Оказание методической (консультации) и практической помощи организациям-источникам комплектования:

а) в организации документов в делопроизводстве и формированию дел;

б) по отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке их к передаче на постоянное хранение;

в) упорядочению документов по личному составу;

г) по ведению учета документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении;

д) по подготовке нормативных и методических документов (пособий) по вопросам делопроизводства и архивного дела;

е) по совершенствованию работы делопроизводственных, архивных и экспертных служб организаций-источников комплектования;

ж) в повышении профессиональной квалификации работников указанных служб.

3) Проведение семинаров для представителей организаций по вопросам делопроизводства и архивного дела. 

8. Срок предоставления муниципальной услуги: в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса в муниципальный архив, не считая времени ожидания документов от организации при дополнительном запросе.

По телефону должностные лица муниципального архива дают исчерпывающую информацию по вопросам организации делопроизводства и архивного дела.

По электронной почте ответ направляется на электронный адрес организации в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При необходимости консультации по вопросам проведения экспертизы ценности документов, проводятся в организации-получателе муниципальной услуги.

9. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2004, № 43, ст.4169);

2) Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2006, № 19, ст. 2060);

3) «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», утвержденные приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 20, 14.05.2007);

4) Закон Томской области от 11 ноября 2005 года № 204-ОЗ «Об архивном деле в Томской области» («Собрание законодательства Томской области», 30.11.2005, № 4).

10. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги организации-источники комплектования муниципального архива, а также иные организации, находящиеся на территории муниципального образования Молчановский  район представляют в архив проекты документов по делопроизводству и архивному делу, требующих согласования:

- положения об экспертных комиссиях организаций;

- положения об архивах организаций;

- инструкции по делопроизводству организаций;

- методические рекомендации, пособия и другие материалы по результатам исследований вопросов экспертизы ценности архивных документов и комплектования ими архивов организаций;

- номенклатуры дел организаций;

- описи дел постоянного хранения управленческой, научно-технической, аудиовизуальной и другой документации;

- описи дел по личному составу;

- акты о выделенных к уничтожению дел с истекшими сроками хранения 10 лет и более с отметкой ЭПК;

- акты о выделении к уничтожению архивных документов, не подлежащих хранению.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

Форма заявки доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области  (http://pgs.tomsk.gov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте муниципального образования «Зырянский район» http://molchanovo.tomskinvest.ru (), может быть отправлена по просьбе заявителя на адрес его электронной почты (приложение № 1 к настоящему регламенту).

В бумажном виде форма заявки может быть получена непосредственно в муниципальном архиве по адресу: Томская область, Молчановский район, с.Молчаново, ул.Димитрова, 67.

11. Муниципальный архив не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

12. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является неполный комплект документов, представленный для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 10 настоящего регламента.

13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Оформление предоставленных документов с нарушениями требований Правил хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденных приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18 января 2007 года № 19.

Несоответствие представленного документа требованиям следующих нормативных правовых актов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента. 

Заявителю направляется обоснованный и мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги по вышеперечисленным основаниям. 

14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: при выявлении в ходе проверки некомплектности документов или их неправильного оформления главный специалист муниципального архива информирует об этом исполнителя организации по телефону или при личном контакте.

15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги: нет 

16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Все работы, связанные с отбором, подготовкой и передачей архивных документов на хранение, в том числе с их упорядочением и транспортировкой, выполняются за счет средств юридических и физических лиц, передающих указанные документы.

17. Максимальные сроки ожидания в очереди:

 при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги: не должен превышать 10 минут, в отдельных случаях, требующих получения дополнительной информации от заявителя – 20 минут;

 при получении результата предоставления муниципальной услуги - 10 минут.

18. Срок регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги: один день 

19. Порядок регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

 - заявка регистрируется специалистом муниципального архива по предоставленным документам.

20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявки, размещению и формированию визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг:

1) Вход в кабинет муниципального архива оформлен информационной вывеской, содержащей наименование муниципального архива, режима работы (п.4 настоящего регламента). 

2) Прием заявки осуществляется в соответствии с графиком работы архива без предварительной записи в порядке очередности.

3) Помещение для ожидания и приема получателей услуги оборудовано стульями, столом для оформления заявок, ручками, бланками типовых заявок, информационными стендами.

4) На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:

а) график работы муниципального архива;

б) номер кабинета, где осуществляется прием и информирование получателей услуги; фамилии, имена, отчества и должности специалистов муниципального архива, осуществляющих прием и информирование (консультирование) получателей услуги; 

в) адрес официального сайта, номера телефонов, почтовый адрес, адрес электронной почты муниципального архива; 

г) перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

д) образцы заполнения заявок.

е) сроки предоставления муниципальной услуги;

ж) порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

з) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

и) текст настоящего регламента с приложениями;

к) блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги.

5) Рабочее место специалистов муниципального архива должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим устройством.

21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

1) Количество взаимодействий заявителей со специалистами муниципального архива: в среднем на один рабочий день приходится одно обращение.

Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами муниципального архива в следующих случаях: 

а) в процессе консультирования (максимальная продолжительность — 30 мин.);

б) при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема — 10 мин.);

в) в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема — 10 мин.);

г) при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема — 10 мин.).

2) Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги (при наличии возможности) при личном обращении в муниципальный архив, по телефону, при обращении по электронной почте, в письменной форме по почте в адрес муниципального архива, по факсу (п.4 настоящего регламента).

22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги с использованием МФЦ: нет.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Рассмотрение и подготовка номенклатуры дел организаций-источников комплектования к согласованию ЭПК Областного архивного управления Томской области.

2) Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива.

3) Проведение семинара.

Основанием для начала административной процедуры является утвержденный график согласования номенклатур, упорядочения и передачи документов организаций-источников комплектования в муниципальный архив на текущий год.

24. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему регламенту.

25. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме (в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг, официального сайта муниципального образования «Молчановский район»: 

1) Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район», указанному в п. 4 настоящего регламента).

2) Размещенные на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район», указанному в п. 4 настоящего регламента) форма заявки доступна для копирования и заполнения заявителями (приложение № 1 настоящего регламента).

3) Заявитель может подать заявку через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Молчановский район», указанному в п. 4 настоящего регламента) путем заполнения формы заявки и (или) приложения и загрузки документов, указанных в п. 10 настоящего регламента.

При подаче заявки через МФЦ, отвечающей условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

4) Прием и регистрация заявки поданной через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Молчановский район», расположенные по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение одного дня.

Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявки, в течение одного дня с момента регистрации заявки передает ее ответственному за предоставление муниципальной услуги специалисту.

Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявок, в течение одного дня с момента регистрации заявки направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявки с указанием ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста посредством электронной почты. 

5) Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по номеру электронной квитанции.

6) Специалист учетной системы уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты в течение одного дня с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).

7) Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области не позже 5 календарных дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).

26. Административные процедуры:

1) Рассмотрение и подготовка номенклатуры дел организаций-источников комплектования к согласованию ЭПК Областного архивного управления Томской области.

Архив в целях качественного комплектования документами архивного фонда контролирует и оказывает необходимую методическую и практическую помощь представителям организаций в составлении номенклатуры дел.

Составленная в организации номенклатура дел рассматривается на заседании экспертной комиссии организации и передается в архивный отдел.

Архив составляет заключение на номенклатуру дел организации и направляет его вместе с 2-мя экземплярами номенклатуры дел на согласование ЭПК Областного архивного управления Томской области. После согласования номенклатура утверждается руководителем организации и используется в работе.

2) Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива.

Архив в пределах предоставленных ему полномочий в целях формирования и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении, осуществляет взаимодействие с делопроизводственными, архивными и экспертными службами организаций-источников комплектования. В этих целях архив оказывает указанным службам методическую и практическую помощь:

- в организации документов в делопроизводстве и формировании дел (группировке исполненных документов в дела в соответствии с номенклатурой дел);

- по отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке их к передаче на постоянное хранение;

- по упорядочению документов по личному составу;

- по ведению учета документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на временном хранении.

3) Проведение семинара.

В целях повышения   профессиональной квалификации работников архивов и совершенствования работы делопроизводственных, архивных и экспертных служб организаций-источников комплектования, архив проводит семинары.

В ходе взаимодействия архива с работниками архивов организаций выявляются наиболее часто встречающиеся вопросы и проблемы, связанные с ведением делопроизводства и формированием ведомственных архивов. Такие вопросы и проблемы анализируются, изучаются и включаются архивом в темы семинаров.

Семинары включаются в план работы архива на следующий год. При необходимости срочного ознакомления всех работников архивов организаций с изменениями в законодательстве, правилах и методических рекомендациях, используемых в работе ведомственных архивов, семинары могут проводиться вне плана.

27. Административная процедура формирования и направления запросов о предоставлении документов и информации в иные органы местного самоуправления: нет.

28. Формы контроля за исполнением настоящего регламента.

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами муниципального архива положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, а также принятием решений специалистами муниципального архива.

Текущий контроль исполнения регламента осуществляется заместителем Главы Молчановского района по управлению делами.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами муниципального архива, организации положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем: оперативного выяснения хода выполнения административных процедур, напоминаний о своевременном выполнении административных действия, истребование от специалистов муниципального архива объяснений причин задержки осуществления административных действий.

Периодичность осуществления текущего контроля: один раз в квартал.

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действие (бездействие) специалистов муниципального архива.

Формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги является:

рассмотрение отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов муниципального архива (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги;

проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем Главы Молчановского района по управлению делами. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы муниципального архива) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения Администрации Молчановского  района.

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые – в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается заместителем Главы Молчановского  района по управлению делами.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги, а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

в) ответственность специалистов муниципального архива, в том числе должностных лиц, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение регламента: специалисты муниципального архива (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте.

Персональная ответственность специалистов муниципального архива закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Специалист, ответственный за прием заявлений заявителей, в соответствии со своей должностной инструкцией несет персональную ответственность за надлежащий прием и регистрацию заявлений. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии со своей должностной инструкцией несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений, правильность оформления и качество подготовки документов.

Главный специалист муниципального архива в соответствии со своей должностной инструкцией несет персональную ответственность за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, и требований настоящего административного регламента;

г) требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических и юридических лиц.

1) Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в муниципальном архиве информации.

2) Граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг.

3) Граждане, их объединения и организации вправе направить обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В течение 30 календарных дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

д) должностное лицо, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: ведущий специалист по контролю.

29. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, специалистов:

Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

б) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

в) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

г) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

д) затребование с заявителями при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

е) отказ специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в муниципальный архив, предоставляющий муниципальную услугу, либо Главе Молчановского района. Жалобы на решения, принятые заместителем Главы Молчановского района по управлению делами, направляются Главе Молчановского района.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта  муниципального образования «Молчановский район», предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать:

а) наименование муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или специалиста;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, или специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Жалоба, поступившая в муниципальный архив, предоставляющий муниципальную услугу, либо Главе Молчановского района подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы муниципальный архив, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных муниципальным архивом (специалистом), опечаток и ошибок в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Прокуратуру Молчановского района. 

Заместитель Главы Молчановского района по управлению делами М.Н.Демьянович
Приложение №1 к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Оказание методической и практической помощи

представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива

Муниципальный архив Администрации Молчановского района

ЗАПРОС

От__________________________________________________________________________________________________

       (наименование организации, фамилия, имя, отчество физического или должностного лица)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(краткое изложение запроса)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

(перечень прилагаемой документации)

__________________                                                    _______________________

               (дата)                                                                                   (подпись)

Приложение № 2 к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

«Оказание методической и практической помощи

представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива

БЛОК - СХЕМА

порядка предоставления муниципальной услуги «Оказание методической и практической помощи  представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива»

1.Административная процедура «Рассмотрение и подготовка номенклатуры дел организаций-источников комплектования муниципального архива Администрации Молчановского района»

1. Начало процедуры «Рассмотрение и подготовка номенклатуры дел организаций-источников комплектования муниципального архива Администрации Молчановского района»

2. Совместное с организацией-источником комплектования рассмотрение типовой номенклатуры дел и рекомендации по составлению индивидуальной номенклатуры дел организации

3. Проверка составленной организацией номенклатуры дел

4. Составление заключения на номенклатуру дел организации

5. Направление номенклатуры дел организации на рассмотрение в Областное архивное управление Томской области

6. Завершение процедуры «Рассмотрение и подготовка номенклатуры дел организаций - источников комплектования муниципального архива Администрации Молчановского района» к согласованию главным специалистом муниципального архива.

2. Административная процедура «Практическая и методическая помощь организациям по отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке их к передаче на постоянное хранение»

1. Начало процедуры «Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива.

2. Практическая и методическая помощь в организации документов делопроизводства и формированию дел организации

3. Практическая и методическая помощь организациям по отбору документов в состав Архивного фонда Российской Федерации и подготовке их к передаче на постоянное хранение

4. Проверка подготовленных к утверждению ЭПК Областного архивного управления  Томской области описей дел постоянного хранения.

5. Составление заключения на описи дел постоянного хранения

6. Направление на утверждение ЭПК Областного архивного управления Томской области описей дел постоянного хранения.

7 Проверка подготовленных к согласованию ЭПК Областного архивного управления  Томской области описей дел по личному составу

8. Составление заключения на описи дел по личному составу

9. Направление на согласование ЭПК Областного архивного управления Томской области описей дел по личному составу

10. Консультирование ответственных за архив организаций по ведению учета документов Архивного фонда Российской Федерации

11. Завершение процедуры «Оказание методической и практической помощи  представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива.

3. Административная процедура «Проведение семинара»

	Разработка плана проведения

1. Начало процедуры «Проведение семинара»

	2. Анализ наиболее часто встречающихся вопросов и проблем, связанных с ведением делопроизводства и формированием ведомственных архивов

	3. Разработка плана проведения семинара

	4. Извещение о дате и времени проведения семинара представителей организаций и предприятий

	5.Проведение семинара

	6.Завершение процедуры «Проведение семинара»


Постановление Администрации Молчановского района от 21 мая 2012 года № 264
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время на  базе  муниципальных образовательных учреждений»
В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Главы Молчановского  района от «Об утверждении Перечня типовых муниципальных услуг, оказываемых  на территории Молчановского района с элементами межведомственного информационного взаимодействия», утвержденного распоряжением Администрации Молчановского района от 16.12.2011 № 324-р, с учетом новой редакции, утвержденной распоряжением Администрации Молчановского района от 08.02.2012 № 15-р

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время на  базе  муниципальных образовательных учреждений»  (Приложение).

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте  Администрации Молчановского района.

3. Управлению  образования  Администрации Молчановского района  обеспечить: 
3.1.Доведение настоящего постановления до руководителей и работников муниципальных   образовательных учреждений.

3.2.Закрепление ответственных лиц за выполнение данного административного регламента;

3.3.Информирование граждан, являющихся получателями муниципальных услуг, о положениях утвержденного административного регламента.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по управлению делами Демьянович М.Н.
Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение к постановлению

Администрации Молчановского района

от 21.05.2012 г. № 264

Административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время на  базе  муниципальных образовательных учреждений»

I. Общие положения 
1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время на  базе  муниципальных образовательных учреждений» (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги на территории муниципального образования Молчановский район, обеспечения организованной занятости школьников, профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации отдыха и оздоровления детей, а также устанавливает единые требования к порядку предоставления указанной муниципальной услуги.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Полномочия по предоставлению муниципальной услуги по оказанию информационных услуг гражданам осуществляются в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании";

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка;

-Федеральным законом от 24.06.1999 N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

- Приказом Министерства образования Российской Федерации от 28.04.1995 N 223 «Об активизации туристско-краеведческой деятельности с обучающимися и подготовке летнего отдыха»;

-Приказом Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 N 2688 «Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием детей, лагерей труда и отдыха»;

- Санитарно-гигиеническими правилами СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»;

- Уставом  муниципального образования Молчановский район;

- иными нормативными  правовыми и распорядительными актами Российской Федерации, Томской области и органов местного самоуправления муниципального образования Молчановский район, регулирующими деятельность в сфере предоставления муниципальной услуги.

1.3. Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования Молчановский район, непосредственно исполняющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Молчановский район (далее – Администрация) в лице уполномоченного органа – Управления образования администрации муниципального образования Молчановский район (далее Управление образования) и осуществляется через муниципальные образовательные учреждения муниципального образования Молчановский район. (Приложение 1 к административному регламенту).

1.4. Конечный результат исполнения  муниципальной услуги

Результатом исполнения муниципальной услуги являются: предоставление детям (обучающимся) мест в оздоровительных учреждениях, создание условий для укрепления здоровья детей, усвоения и применения ими навыков труда, гигиенической и физической культуры, реализация культурно-досуговых программ, обеспечивающих восстановление сил, социализацию, творческую самореализацию, нравственное, гражданское, патриотическое, экологическое воспитание и развитие детей, коррекцию их поведения; профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних за счет привлечения детей к организованным формам отдыха;

- мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

1.5. Заявители, в отношении которых исполняется муниципальная услуга.

Заявителями исполнения муниципальной услуги являются родители (законные представители) обучающихся муниципальных образовательных учреждений муниципального образования Молчановский район.

1.6.Потенциальными потребителями муниципальной услуги являются дети (обучающиеся) в возрасте от 6,5 до 15 лет (включительно), в профильных лагерях (или сменах) – до 17 лет (включительно).

1.7. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги 

Услуга в сфере организации отдыха детей в каникулярное время предоставляется безвозмездно в рамках бюджетного финансирования из бюджетов различных уровней и внебюджетных источников. Стоимость родительской платы не должна превышать 15% от общей стоимости услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· непосредственно в помещениях Управления образования. Почтовый и фактический адрес Управления  образования: 636330, Томская область, с. Молчаново, ул.Рабочая, д.25, Адрес электронной почты: molruo@yandex.ru Справочные телефоны: тел. (8 38 256)21-6-54,  21-8-95, факс (8 38 256)21-6-54. Режим работы: понедельник - пятница 9.00-17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни;

· непосредственно учреждениями, оказывающими услуги по организации отдыха детей в каникулярное время (далее - Учреждение) (Приложение 1 к административному регламенту). Сведения о графике (режиме) работы учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах (вывесках) в помещениях учреждений.

· посредством размещения информации на официальном сайте Администрации муниципального образования Молчановский район http://www.molchanovo.tomskinvest.ru/  и Управления образования http://mol-uoml.edu.tomsk.ru/. 

2.1.2. Информирование заявителей при личном обращении  осуществляется специалистами образовательных учреждений либо специалистом Управления образования.

2.1.3. Заявители с момента приема обращения имеют право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению их обращений при помощи телефонной связи, электронной почты, лично, обратившись в образовательное учреждение либо в Управление образования.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты в вежливой форме информируют обратившихся о правилах предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации либо образовательного учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.2.1.Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 10 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 10 минут. Время работы специалиста с заявлением - не более 30 минут.

2.2.2.  Письменные обращения подлежат обязательной регистрации в течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления в образовательное учреждение.

2.2.3. Срок рассмотрения письменных обращений - 30 дней со дня регистрации.

2.2.4. Время ожидания в очереди для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.3. Основанием предоставления муниципальной услуги является предоставление следующих документов:

2.3.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- письменное заявление установленной формы (Приложение 2 к административному регламенту).

2.3.2. Не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

2.4.1. Информирование проводится в форме:

· устного информирования;

· размещения информации на сайте;

· письменного информирования (размещения информации на информационных стендах в Учреждении);

· через портал государственных услуг Томской области.

2.4.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении получателей муниципальной услуги (включая обращение по электронной почте), на информационных стендах учреждений.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

Информирование получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления осуществляется работниками учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (при личном обращении, по телефону или письменно, включая электронную почту).

Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются с учетом времени подготовки.

2.5. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях если:

- в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация;

- отсутствуют свободные путёвки в лагерь с дневным пребыванием или другие объединения;

- если возраст потребителя муниципальной услуги не соответствует возрастным границам, согласно пункту 1.6 настоящего регламента.

 
III. Административные процедуры 
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- информирование и консультирование граждан по вопросам организации отдыха и оздоровления детей;

- прогнозирование и планирование развития форм отдыха детей в каникулярное время для обеспечения прав детей на отдых и оздоровление, проживающих на территории муниципального образования Молчановский район;

- подготовка проектов постановлений Администрации муниципального образования Молчановский район по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время на территории муниципального образования Молчановский район;

- подготовка приказов Управления образования Администрации муниципального образования Молчановский район о деятельности образовательных учреждений по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время;

- подготовка приказов образовательных учреждений о деятельности по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время;

- консультирование образовательных учреждений по разработке модели организации отдыха детей в каникулярное время;

- осуществление учета охвата детей, состоящих на разных видах учета, отдыхом в каникулярное время;

- осуществление мониторинга в сфере отдыха детей в каникулярное время;

- взаимодействие со всеми субъектами, участвующими в реализации мероприятий по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время на территории муниципального образования Молчановский район;

- контроль соблюдения прав детей;

- организация условий безопасного функционирования учреждений в период каникул в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

- организация условий для осуществления питания учащихся и осуществление соответствующего контроля;

- организация работы по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и других);

- организация расследования и учета несчастных случаев на производстве с работниками и учащимися, воспитанниками в каникулярный период;

- организация условий для организации медицинского обслуживания учащихся, воспитанников в учреждении и осуществление соответствующего контроля.

- разработка положения о лагере с дневным пребыванием и др.

3.2. Порядок осуществления административных процедур

3.2.1. Управление образования администрации муниципального образования Молчановский район:

- составляет координационный план мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время;

- утверждает реестр объектов летней оздоровительной кампании – лагерей с дневным пребыванием с указанием количества смен и длительности смен;

- согласовывает план-график приемки лагерей с дневным пребыванием, организует работу комиссий по приемке лагерей;

- составляет сводную ведомость по учреждениям о занятости детей в лагере с дневным пребыванием;

- готовит информационное письмо в территориальное управление Роспотребнадзора о выдаче санитарно-эпидемиологического заключения на каждое учреждение для организации лагеря с дневным пребыванием;

- принимает отчёты учреждений о деятельности лагеря с дневным пребыванием;

- составляет сводную информацию об организации отдыха детей в каникулярное время;

- осуществляет контроль за разработкой локальных нормативно-правовых актов образовательных учреждений по вопросам отдыха детей в каникулярное время;

- организует информирование образовательных учреждений о содержании поступающих нормативных актов, информационных писем с необходимой периодичностью;

3.2.2. Прогнозирование и планирование развития форм отдыха детей в каникулярное время для обеспечения прав детей на отдых и оздоровление, проживающих на территории муниципального образования Молчановский район осуществляется в соответствии с утвержденным финансированием, количеством детей, подлежащих оздоровлению, потребности родителей (законных представителей) и детей в тех или иных формах отдыха, а также на основании решений межведомственной комиссии по организации отдыха, оздоровления и занятости детей на территории муниципального образования Молчановский район.

3.2.3. Подготовка проектов распорядительных документов по организации отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования Молчановский район осуществляется специалистом Управления образования, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время.

3.2.4. Разработка проектов нормативно-методических документов по организации отдыха детей в каникулярное время осуществляется специалистом Управления образования, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время. Данные документы утверждаются приказом начальника Управления образования.

Нормативно-методические документы доводятся до сведения руководителей подведомственных учреждений в течение 10 дней со дня их утверждения.

3.2.5. Подготовка к внесению на рассмотрение Главы Администрации района, в иные организации проектов постановлений и других предложений по реализации системы отдыха детей в каникулярное время осуществляется специалистом Управления образования, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время. Начальник Управления образования несет ответственность за проект постановления, а также за согласование данного проекта.

3.2.6. Подготовку проектов приказов и распоряжений Управления образования о деятельности подведомственных учреждений по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время осуществляет специалист, ответственный за организацию отдыха детей в каникулярное время.

Начальник Управления образования подписывает приказы (распоряжения), передает их на регистрацию специалисту, ответственному за ведение делопроизводства. Зарегистрированные приказы (распоряжения) передаются образовательным учреждениям. 

3.2.7. Консультирование образовательных учреждений по разработке модели организации отдыха детей в каникулярное время специалистом, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, руководителем управления образования осуществляется в порядке живой очереди в дни и часы приема в соответствии с графиком работы. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

3.2.8. Осуществление учета охвата детей, состоящих на разных видах учета, отдыхом в каникулярное время, проводится специалистом, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, который готовит письма-запросы в ведомства, учреждения, субъекты органов различных органов власти. Полученная информация обрабатывается, вносится в компьютерную базу, затем доводится до сведения подведомственных учреждений с целью организации адресной работы с данными детьми в течение 3-х дней с момента поступления.

При подведении итогов подведомственные учреждения предоставляют в Управление образования информацию по охвату данной категории детей конкретными видами отдыха.

3.2.9.  Осуществление мониторинга в сфере отдыха детей в каникулярное время проводит специалист, ответственный за организацию отдыха детей в каникулярное время. Образовательными учреждениями в Управление образования в соответствии с нормативно-распорядительными документами предоставляются:

- отчет об организации отдыха детей в каникулярное время и об освоении средств, выделенных на реализацию данных мероприятий;

- итоговый отчет.

Специалистом, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, проводится анализ представленных отчетов, составляется сводная статистическая и аналитическая информация, представляемая на подпись начальнику Управления образования.

Итоговые информации направляются в соответствующие органы и субъекты власти в сроки, ранее утвержденные планами работы и иными нормативными или распорядительными документами.

3.2.10. Взаимодействие со всеми субъектами, участвующими в реализации мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования Молчановский район осуществляется в части обмена информацией, участием руководителей заинтересованных структур в совместных встречах, мероприятиях

3.2.11. Основанием для начала исполнения административной процедуры по информированию и консультированию по вопросам отдыха детей является обращение заявителя.

Прием заявителей ведется специалистом, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, в порядке живой очереди в дни и часы в соответствии с графиком работы. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, в рамках процедур по информированию и консультированию предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок исполнения муниципальной функции.

Консультации проводятся устно.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования

3.2.12. Для совершенствования деятельности органов местного самоуправления в сфере организации отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования Молчановский район проводятся совещания и семинары с представителями всех заинтересованных ведомств.

3.2.14. Образовательное учреждение:

- принимает и регистрирует заявления от потребителя в Журнале учета обращений родителей (законных представителей) по вопросу предоставления путевок в детский оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей установленной формы (Приложение 3 к административному регламенту);

- запрашивает дополнительную или уточняющую информацию у потребителя;

- принимают решение о зачислении;

- уведомляет потребителя о принятом решении;

- организует условия безопасного функционирования учреждений в период каникул в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

- организует питание учащихся;

- организует работы по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и других);

- организует медицинское обслуживание учащихся.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги являются начальник Управления  образования, директора образовательных учреждений.

4.1. В рамках исполнения муниципальной функции проводятся мероприятия по контролю за предоставлением услуг в каникулярное время, согласно действующему законодательству и муниципальным правовым актам муниципального образования Молчановский район. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения  граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления образования и образовательных учреждений.

4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка при предоставлении муниципальной услуги осуществляет начальник Управления образования.

4.3. Основаниями для принятия решений о проведении мероприятий по контролю за предоставлением услуг в каникулярное время учреждениями являются:

- план работы Управления образования;

- заявления, жалобы и предложения граждан;

- выявление несоответствий и (или) нарушений в области действующего законодательства РФ;

- необходимость проверки сведений, предоставленных учреждениями;

- необходимость проверки исполнения распорядительных документов, предписаний, требований.

4.4. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, организующие отдых детей в каникулярное время несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за:

- невыполнение функций, отнесенных к их компетенции;

- жизнь и здоровье воспитанников и работников образовательного учреждения во время каникул;

- нарушение прав и свобод воспитанников и работников образовательного учреждения;

- иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной  услуги.

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) Управления образования и учреждений, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) управления образования и учреждений определяется федеральным законодательством и законодательством Томской области.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) или направить письменное обращение, жалобу (претензию) через своего представителя.

5.4. При обращении заявителей  в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов Управления образования (8 38 256 21 8 95; 8 38 256 21 6 54);

- по электронной почте Управления образования (molruo@yandex.ru).

5.7. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

VI. Заключительные положения.
По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты

Заместитель Главы Молчановского района по управлению делами М.Н. Демьянович

Приложение 1 к административному регламенту

«Организации отдыха и оздоровления детей в

каникулярное время на базе муниципальных

образовательных учреждений»

Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок,

адресах электронной почты, муниципальных образовательных учреждений Молчановского района

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Ф.И.О. руководителя
	Адрес учреждения
	Контактные телефоны
	Адрес электронной почты

	1
	муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Молчановская средняя общеобразовательная школа № 1»
	Белоусова Екатерина Николаевна
	636330, 

Томская область, с. Молчаново, ул. Димитрова, 78
	(838256) 

21 3 63
	molchanovo@ido.tsu.ru


	2
	муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Молчановская средняя общеобразовательная школа № 2»
	Майкова Галина Павловна
	636330, 

Томская область, с. Молчаново, ул. Спортивная, 2
	(838256) 

21 2 19
	molschool2@yandex.ru


	3
	муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Могочинская средняя общеобразовательная школа имени А.С. Пушкина»
	Буваева Валентина Михайловна
	636340, Томская область, Молчановский район, с. Могочино, ул. Советская, 10
	(838256)

33 4 70
	mogochino@molchanovo.tomsknet.ru


	4
	муниципальное казенное образовательное учреждение «Тунгусовская средняя общеобразовательная школа»
	Шик Вера Федоровна
	636353, Томская область, Молчановский район, с. Тунгусово, ул. Школьная, 2
	(838256)

35 5 52
	tungscool@yandex.ru


	5
	муниципальное бюджетное образовательное учреждение  «Наргинская средняя общеобразовательная школа»
	Коробкина Лариса Викторовна
	636346, Томская область, Молчановский район, с. Нарга, ул. Свердлова, 9
	(838256)

37 2 50
	nargaschool@sibmail.com


	6
	муниципальное бюджетное образовательное учреждение  «Сарафановская средняя общеобразовательная школа»
	Осколкова Наталья Геннадьевна
	636336, Томская область, Молчановский район, с. Сарафановка, ул. Школьная, 38
	(838256)

32 7 25
	sarashkola@yandex.ru


	7
	муниципальное казенное образовательное учреждение  «Суйгинская средняя общеобразовательная школа»
	Минеева Ирина Августовна
	636345, Томская область, Молчановский район, с. Суйга, ул. Комарова, 34
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Приложение 2 к административному регламенту

«Организации отдыха и оздоровления детей в

каникулярное время на базе муниципальных

образовательных учреждений»

Форма заявления

Директору муниципального образовательного учреждения

_________________________________________

Наименование образовательного учреждения

_________________________________________

Ф.И.О. директора

_________________________________________,

Ф.И.О. заявителя

                                                             проживающего по адресу

_________________________________________

заявление.

Прошу принять моего ребенка ____________________________, учащего(ей)ся 

Ф.И. ребенка

___________ класса МОУ «___________________________________» в лагерь с 

                Наименование образовательного учреждения
дневным пребыванием, организованный на базе Вашего учреждения с «_____» _______________ 201___ г.

_________________________





____________________

Дата







подпись

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ  СВЕДЕНИЯ  О  РОДИТЕЛЯХ   
	  
	ОТЕЦ 
	МАТЬ 

	Фамилия 
	  
	  

	Имя 
	  
	  

	Отчество 
	  
	  

	Место работы 
	  
	  

	Должность 
	  
	  

	Служ. телефон
	
	

	Моб. телефон
	  
	  

	Дом. телефон
	
	


Приложение 3 к административному регламенту

«Организации отдыха и оздоровления детей в

каникулярное время на базе муниципальных

образовательных учреждений»

Форма журнала

Журнал обращений 

родителей (законных представителей) по вопросу предоставления путевок в детский оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей

__________________   при_______________________________________________

               название лагеря                                                    указать наименование образовательного учреждения

	№ п/п
	Дата поступ-

ления заявления
	ФИО

ребенка
	Число, месяц, год рождения
	Класс
	Домашний адрес
	ФИО 

родителей

(законных представителей), место работы, должность, контактный телефон
	Срок пребы-

вания
	Отметка 

об 

оказании услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Постановление Администрации Молчановского района от 21 мая 2012 года № 265
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление путевок в загородные стационарные оздоровительные учреждения, в специализированные лагеря (смены), расположенные на территории Российской Федерации»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Главы Молчановского  района от «Об утверждении Перечня типовых муниципальных услуг, оказываемых  на территории Молчановского района с элементами межведомственного информационного взаимодействия», утвержденного распоряжением Администрации Молчановского района от 16.12.2011 № 324-р, с учетом новой редакции, утвержденной распоряжением Администрации Молчановского района от 08.02.2012 № 15-р

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление путевок в загородные стационарные  оздоровительные учреждения, в специализированные лагеря (смены), расположенные на территории Российской Федерации» (Приложение).
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Молчановского района.

3. Управлению образования  Администрации Молчановского района обеспечить: 
3.1. Доведение настоящего постановления до руководителей муниципальных образовательных учреждений.

3.2. Информирование граждан, являющихся получателями муниципальных услуг, о положениях утвержденного административного регламента.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по управлению делами Демьянович М.Н.
Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение к постановлению

Администрации Молчановского района

от 21.05.2012 г. № 265

Административный  регламент предоставления муниципальной услуги

«Предоставление путевок в загородные стационарные оздоровительные учреждения,  в специализированные лагеря (смены), расположенные на территории Российской Федерации»

I.Общие положения

Цели и задачи разработки административного регламента.


Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги предоставлению путевок в загородные стационарные оздоровительные учреждения, на целевые смены, в специализированные (профильные) лагеря, расположенные на территории Российской Федерации (далее по тексту – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества, открытости и доступности муниципальной услуги, определения последовательности действий (административных процедур)  при предоставлении  муниципальной услуги.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги - предоставление путевок в загородные стационарные оздоровительные учреждения, на целевые смены, в специализированные (профильные) лагеря, расположенные на территории Российской Федерации

2.2. Уполномоченным  органом Администрации  муниципального образования Молчановский район по предоставлению муниципальной услуги является Управление образования Администрации Молчановского района Томской области, уполномоченными организациями – муниципальные  образовательные учреждения.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: отдых и оздоровление детей, в частности реализация комплекса условий и мероприятий, обеспечивающих восстановление сил, охрану и укрепление здоровья детей, их лечебно-профилактическое и санитарно-гигиеническое обслуживание, закаливание организма, улучшение показателей их физического развития, режим питания, пребывание в экологически благоприятной среде, занятие физической культурой, спортом и туризмом, формирование здорового образа жизни, а также способствующего развитию у детей творческого потенциала личности.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок отдыха детей в загородных  лагерях устанавливаются не более 21 дня в период летних каникул.

2.4.2. Сроки отдыха детей в загородных оздоровительных лагерях на время проведения профильных смен, специализированных (профильных) лагерях (спортивно-оздоровительных, эколого-биологических, технических, краеведческих и других), домах отдыха и базах отдыха устанавливаются от 7 до 18 дней.

2.4.3. Сроки отдыха детей в малозатратных типах лагерей (туристических, палаточных и других) устанавливаются от 3 до 12 дней в каникулярное время.

2.4.4. Уполномоченная организация  начинает принимать заявления  от физических  лиц на отдых детей в каникулярное время с 01 февраля. 

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

1) Конституция Российской Федерации;

2) Конвенция о правах ребенка; 

3) Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

4) Закон РФ от 07.02.1992 № 2300-1 "О защите прав потребителей";

5) Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

6) Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения";

7)  Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

8) Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.4.1204-03 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы загородных стационарных учреждений отдыха и оздоровления детей", утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 17.03.2003 №20;

9) Санитарно-эпидемиологические правила СанПиН 2.4.4.2605-10 «Санитарно-эпидемиологические  требования к устройству, содержанию и организации режима  работы детских туристических лагерей палаточного типа в период каникул», утвержденные постановлением  Главного государственного санитарного врача от  РФ от 26 апреля 2010 г.№ 29;

10) Приказ Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 №2688 «Об утверждении порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием детей, лагерей труда и отдыха»;

11) Постановление Администрации Томской области от 22.02.2011 № 46а «Об организации и обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей Томской области в 2011-2013 годах».

12) Иные нормативные  правовые и распорядительные акты Российской Федерации, Томской области и Администрации Молчановского района, регулирующие деятельность в сфере предоставления муниципальной услуги.

2.6. Предоставление услуги носит заявительный характер. Услуга оказывается на платной основе.

2.7. Заявителями услуги  являются физические  лица.

2.8. Непосредственными потребителями муниципальной услуги являются граждане, достигшие возраста от 7 до 15 лет, в профильные лагеря (или смены) – до 17 лет (включительно).

2.9. Заявителю может быть отказано в предоставлении услуги по следующим основаниям:

- в случае выявления при приеме документов недостоверных сведений, поданных заявителем;

- в случае отсутствия полной оплаты  путевки или ее части;

- в случае отсутствия свободных мест.

 2.10. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация об услуге предоставляется:

2.10.1.непосредственно в помещениях Управления образования Администрации  Молчановского района (почтовый и фактический адрес Управления  образования: 636330, Томская область, с. Молчаново, ул. Рабочая, д.25, Адрес электронной почты: molruo@yandex.ru Справочные телефоны: тел. (8 38 256)21-8-95, факс (8 38 256)21-6-54. Режим работы: понедельник - пятница 9.00-17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни),

муниципальных образовательных учреждениях, на информационных стендах, в раздаточных информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки), при личном консультировании специалистом;
с использованием средств телефонной связи, в том числе личное консультирование специалистом;

с использованием информационно - телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети  Интернет, электронной связи;

в средствах массовой информации: публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении;

путем издания печатных информационных материалов (брошюр, буклетов, листовок и т.д.).

Физические  лица,  представившие   заявления  в обязательном порядке информируются:

об обязательствах получателя муниципальной услуги;

об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

2.10.2 В любое время с момента принятия заявления физические  лица имеют право на получение любых интересующих его сведений об услуге при помощи телефона, средств электронной почты или посредством личного посещения.

2.10.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядка комплектования организаций, организующих отдых детей в каникулярное время;

состояния очередности на оказание муниципальной услуги;

источника получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

другим вопросам по порядку предоставления муниципальной услуги.

2.11. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на платной основе в рамках бюджетного финансирования из бюджетов различных уровней и внебюджетных источников. Стоимость родительской платы не должна превышать 15% от общей стоимости путевки в загородные стационарные  оздоровительные учреждения,  в специализированные лагеря (смены), расположенные на территории Российской Федерации.

III. Административные процедуры при предоставлении

муниципальной услуги

3.1. Основанием для начала предоставления услуги является поступление в уполномоченную организацию следующих документов:

3.3.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- письменное заявление установленной формы о предоставлении путевки в загородное стационарное  оздоровительное учреждение или в специализированный лагерь (смену), расположенные на территории Российской Федерации. (Приложение 1 к административному регламенту).

- копию свидетельства о рождении или паспорта (по достижении 14 лет) ребенка; 

     3.3.2.Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в порядке межведомственного информационного взаимодействия с органом местного самоуправления:

- справка о составе семьи.

3.2. Последовательность административных действий (процедур).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявлений от физических лиц по установленной форме (Приложение 1);

2) ведение Журнала учета обращений родителей (законных представителей) по вопросу предоставления путевок в детский загородный или специализированный (профильный) оздоровительный лагерь по установленной форме (Приложение 2);

3) перечисление средств на приобретение путёвок в различные виды организаций, обеспечивающие отдых и оздоровление детей, расположенные на территории Российской Федерации. 

3.3. Организации, обеспечивающие отдых и оздоровление детей

К видам организаций, обеспечивающих отдых и оздоровление детей, относятся:

- детские оздоровительные лагеря различных типов (санаторные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, малозатратные типы лагерей (туристические, палаточные и др.), загородные оздоровительные, санаторные, специализированные (профильные) лагеря (смены) (спортивно-оздоровительные, эколого-биологические, технические, краеведческие, лагеря актива и другие) и иные лагеря);

- иные организации независимо от организационно-правовых форм собственности, основная деятельность которых направлена на реализацию услуг по обеспечению отдыха и оздоровления детей.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Непосредственный контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется руководителем Управления образования Администрации Молчановского района.

Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами уполномоченных органов, руководителями подведомственных учреждений положений настоящего административного регламента.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и оперативных проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение и принятие в пределах компетенции решений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов уполномоченных органов, руководителей подведомственных  учреждений.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, положений настоящего административного регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений специалистов уполномоченных органов, руководителей подведомственных  учреждений в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и (или) судебном порядке.

VI. Заключительные положения.
По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты

Заместитель Главы Молчановского района по управлению делами М.Н. Демьянович

Приложение 1 к административному регламенту

«Предоставление путевок в загородные стационарные

оздоровительные учреждения, в специализированные лагеря (смены),

расположенные на территории Российской Федерации»

Форма заявления

Начальнику Управления образования Администрации

Молчановского района Томской области

_________________________________________

Ф.И.О. начальника

_________________________________________,

Ф.И.О. заявителя

проживающего по адресу

_________________________________________

заявление.

Прошу предоставить моему ребенку

_______________________________________________________________________

       (Ф.И.О. ребенка без сокращений)

_________________________,  проживающему по адресу _______________________,

(число, месяц, год рождения)

_____________________________________________________________________________________________,

об-ся_______класса ________________________________ школы

путевку в загородный оздоровительный лагерь __________________________________

                                                                                            (указать название лагеря)

на период  с________________ по ______________ 20_______г.

_____________________                                                        __________________

 (дата подачи заявления)                                                         (подпись родителя)
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ  СВЕДЕНИЯ  О  РОДИТЕЛЯХ   
	  
	ОТЕЦ 
	МАТЬ 

	Фамилия 
	  
	  

	Имя 
	  
	  

	Отчество 
	  
	  

	Место работы 
	  
	  

	Должность 
	  
	  

	Служ. телефон
	
	

	Дом. телефон
	
	

	Моб. телефон
	
	


К заявлению прикладываю следующие документы:

1. Копия свидетельства о рождении ребенка (либо паспорта).

2. Справка о составе семьи.

Я уведомлён(а), что при заключении договора обязан(а) внести частичную оплату стоимости путёвки в размере не менее 15% её средней стоимости, установленной Администрацией Томской области.

После окончания смены обязуюсь в 7-дневный срок предоставить отрывной талон в МКУ «Управление образования Администрации Молчановского района».

_____________________                                                                 __________________

 (дата подачи заявления)                                                                  (подпись родителя)

Приложение 2 к административному регламенту

«Предоставление путевок в загородные стационарные

оздоровительные учреждения, в специализированные лагеря (смены),

расположенные на территории Российской Федерации»

Форма журнала

Журнал обращений родителей (законных представителей) по вопросу предоставления путевок в детский загородный или специализированный (профильный) оздоровительный лагерь 

	№ п/п
	Дата поступ-

ления заявле-ния
	ФИО

ребенка
	Число, месяц, год рождения
	ОУ,

класс
	Домашний адрес
	ФИО 

родителей

(законных представителей), место работы, должность, контактный телефон
	Название лагеря, заявлен-ный срок пребы-

вания
	Отметка 

об

предостав-лении услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Постановление Администрации Молчановского района от 21 мая 2012 года № 266
«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Молчановский район»
В соответствии с  Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Молчановский район» согласно приложению.

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» в сети Интернет.

3.Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по управлению делами Демьянович М.Н.

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение к постановлению

Администрации Молчановского района

от 21.05.2012 г. № 266

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Молчановский район»
I. Общие положения.

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Молчановский район»  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения  и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного   и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Молчановский район», создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги, и определяет последовательность осуществления действий (административных процедур) и сроки при ее оказании;

2. Нормативными правовыми актами, для разработки административного регламента являются:

1) Федеральный закон  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановление Администрации Молчановского района от 30.09.2010 № 452 «Об утверждении Перечня первоочередных муниципальных услуг, подлежащих переводу в электронный вид»; 

3. Административный регламент размещается на сайте муниципального образования «Молчановский район» в сети Интернет http://www.molchanovo.tomskinvest.ru/.  

4. Заявителями на  получение муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Молчановский район»» являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации. 

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий и исполнителей в рамках предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации об организации общедоступного   и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Молчановский район»».

Наименование муниципальной услуги

6. Наименование  муниципальной услуги - «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Молчановский район»».

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

3) Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ ;

3) Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ;

5) Федеральным законом от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», с изменениями;

6) Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с изменениям;

7) Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», с изменениями;

8) Федеральным законом от 24 ноября 1995 года №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», с изменениями;

9) Постановлением Правительства РФ от 19 марта 2001 года  №1 96 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

10) Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.09.1996  № 1058 «Об утверждении типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

11) Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 23.07.2008 № 45 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.5.2409-08 «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях»;

12) Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 31.08.2006 № 30 «Об организации питания детей в общеобразовательных учреждениях»;

13) Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.5.2409-08 «Об организации питания детей в общеобразовательных учреждениях»;

14) Постановлением Правительства РФ от 14.07.2008 № 522 «Об утверждении положения о государственной аккредитации образовательных учреждений и научных организаций»;

15) Законом Томской области от 12 ноября 2001 года № 119-ОЗ «Об образовании в Томской области»;

16) Положением об Управлении образования Администрации Молчановского района;

17) Уставами образовательных учреждений.

Требования к порядку исполнения муниципальной услуги.
8. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Информация о порядке исполнения муниципальной услуги предоставляется:

а) в Управлении образования Администрации Молчановского района (далее - Управление образования);

б) в муниципальных общеобразовательных учреждениях Молчановского района  (далее – МОУ);

в) с использованием средств телефонной связи, электронного информирования (электронная почта).

9. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты Управления образования, общеобразовательных учреждений, исполняющих муниципальную услугу, приводятся в Приложении №1 к Административному регламенту.

10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления образования, ответственное должностное лицо в общеобразовательных учреждениях (директор, заместитель директора по УВР) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

11. Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами или должностными лицами при личном контакте с заявителем, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

12. Порядок получения консультаций (справок) об исполнении муниципальной услуги.

13. В Управлении образования консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляются специалистами, исполняющими муниципальную услугу, по следующим вопросам:

- перечень общеобразовательных учреждений, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования, расположенных на территории Молчановского района;

- адреса, телефоны, факсы, электронные адреса, официальные сайты общеобразовательных учреждений, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования, расположенных на территории Молчановского района;

- ФИО руководителей образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования, расположенных на территории Молчановского района.

14. В образовательных учреждениях консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляют ответственные должностные лица (директор, заместитель директора по УВР) о реализующихся программах дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в данном образовательном учреждении.

15. Консультации предоставляются при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

16. Консультации в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются специалистами Управления образования, ответственными должностными лицами в общеобразовательных учреждениях (директор, заместитель директора по УВР) в течение всего срока исполнения муниципальной услуги.

17. Результат исполнения муниципальной услуги.

18. Конечными результатами исполнения муниципальной услуги являются:

· информирование граждан об общеобразовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования, расположенных на территории Молчановского района;

· информирование граждан о месторасположении общеобразовательных учреждений, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования, расположенных на территории Молчановского района;

· предоставление информации о руководителях общеобразовательных учреждений, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования,  расположенных на территории Молчановского района.

19. Процедура исполнения муниципальной услуги завершается получением заявителями:

· запрашиваемой информации об общеобразовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования, расположенных на территории Молчановского района;

· отказа (частичного отказа) в предоставлении информации с объяснением причин ее не предоставления.

20. Требования к составу документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

Предоставление информации заявителям осуществляется по устному или письменному запросу в произвольной форме.

21. Обязательства Управления образования Администрации Молчановского района и общеобразовательных учреждений, расположенных на территории Молчановского района, в отношении графика (режима) работы с заявителями.

22. Управление образования осуществляет прием заявителей по графику:

Понедельник — пятница                             9.00 час. -17.00 час.

Суббота, воскресенье                                  Выходные дни

23. Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов Управления образования устанавливается с 13.00 часов до 14.00 часов.

24. Общеобразовательные учреждения осуществляют прием заявителей по графику:

Понедельник - пятница                                9.00 час. - 17.00 час.

Суббота, воскресенье                                   Выходные дни 

25. Время предоставления перерыва для отдыха и питания ответственных должностных лиц устанавливается с 13.00 час. до 14.00 час.

26. Общий срок исполнения государственной услуги.


Срок предоставления услуги не должен превышать 30 дней с момента поступления официального запроса.

27. При запросе по средствам телефонной связи срок предоставления информации не должен превышать 15 минут. В случае невозможности ответа по телефону необходимо рекомендовать заявителю направить письменный запрос в Управление образования Администрации Молчановского района или общеобразовательное учреждение.

28. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

29. Отказ в исполнении муниципальной услуги.

Отказ в исполнении муниципальной услуги возможен в случае если:

· отсутствует (полностью или частично) информация, запрашиваемая заявителем;

· по запросу имеются частичные сведения, а заявитель настаивает на предоставление полной информации.

30. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги:

31. Помещения Управления образования, общеобразовательных учреждений   должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4-1340-03».

32. Присутственные места оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

33. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления и изучения справочных и информационных изданий и инструктивных материалов.    

34. Прием заявителей осуществляется в помещениях, где располагаются специалисты, осуществляющие муниципальную услугу. В МОУ прием заявителей осуществляется в кабинете директора.

35. Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы информационной табличкой с указанием:

номера кабинета;

режима работы.

36. Рабочее место специалистов, ответственных за исполнение муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, информационно-справочным системам и программным продуктам.

37. Здания Управления образования, МОУ  расположены с учетом пешеходной доступности для представителя заявителя от остановок общественного транспорта. 

38.Требования к информационным стендам.

На информационном стенде Управления образования,  МОУ размещается:

1) текст настоящего административного регламента;

2) информация о порядке предоставления муниципальной услуги (адреса Управления образования, МОУ,   ФИО руководителей, номера телефонов, факсов, порядок предоставления муниципальной услуги с указанием сроков осуществления отдельных административных процедур и т.д.);

III. Административные процедуры.

39. Последовательность административных действий (процедур).

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и рассмотрение заявлений

· подготовка необходимой информации

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги

40. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме (в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг, официального сайта муниципального образования «Молчановский район»): 

1) Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район», расположенных по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента).

2) Заявитель может подать заявку через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Молчановский район», расположенные по адресу, указанному в (пункте 4 настоящего регламента) путем заполнения и загрузки документов, указанных в пункте 10 настоящего регламента.

При возможной подаче заявки через МФЦ, отвечающей условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

3) Прием и регистрация заявки, поданной через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Молчановский район», расположенные по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение одного дня.

Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявок, в течение одного дня с момента регистрации заявки передает ее ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистам.

Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявок, в течение одного дня с момента регистрации заявки направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявки с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов посредством электронной почты. 

4) Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по номеру электронной квитанции.

5) Оператор учетной системы (специалист образовательного учреждения) уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты, либо по телефону, указанному в заявлении на предоставление услуги в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).

6) Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области не позже 5 календарных дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (удовлетворении  либо отказе в предоставлении муниципальной услуги). С результатом оказания муниципальной услуги заявитель может ознакомиться на официальном сайте или информационном стенде образовательного учреждения.

41. Административные процедуры:

1) «Прием и регистрация заявления» 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является получение заявления по почте, электронной почте, факсимильной связи заявителя по вопросу предоставления информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего, среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области об участниках единого государственного экзамена.

Заявление, поступившее в Учреждение, регистрируется сотрудником Учреждения, ответственным за регистрацию поступивших документов, в журнале регистрации в день поступления заявления, распечатывает указанное заявление и передает его руководителю Учреждения в день поступления заявления. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на каждое заявление.

При личном обращении и по телефонной связи заявитель получает информацию в момент обращения.

2) «Подготовка необходимой информации».

При поступлении заявления по электронной почте, с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса пользователя, факсимильной связи, сотрудником Учреждения, ответственным за прием и отправку документов по электронной почте:

Руководитель Учреждения:

а) определяет сотрудника, ответственного за рассмотрение заявления и подготовку проекта ответа заявителю (далее - исполнитель);

б) дает указания исполнителю в форме резолюции с отражением фамилии и инициалов исполнителя, порядка и срока исполнения.

Исполнитель:

а) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего заявление;

б) готовит проект ответа на заявление и не позднее 1 дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги в порядке делопроизводства представляет на подпись руководителю учреждения.

3) «Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги».

Положительным результатом оказания муниципальной услуги является выдача информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и РФ об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена.

42. Административная процедура формирования и направления запросов о предоставлении документов и информации и направлении запросов о предоставлении документов и информации в иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, органов государственной власти не предусмотрены.

IV. Порядок контроля за исполнением муниципальной услуги.

43. Специалисты, должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.

44. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента.

 Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

45. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение решений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

46. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Управления образования Администрации Молчановского района.

47. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годового плана работы Управления образования Администрации Молчановского района) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные  с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

48.Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются специалисты Управления образования Администрации Молчановского района.

49. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

V. Порядок внесудебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

50 .Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Управления образования, общеобразовательных  учреждений, расположенных на территории Молчановского района, в досудебном порядке.

51. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

52. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть обращения или жалобы, ставит личную подпись и дату.

53. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) Главой Молчановского района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

54.Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в течение 30 дней с момента регистрации обращения.
55. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
56. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
57. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, в течение 7 рабочих дней, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
58 Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Молчановского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение в течение 3 рабочих дней.
59. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, в течение 7 рабочих дней сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

60. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

61. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения   муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Управления  образования Молчановского района, общеобразовательных учреждений в судебном порядке.

62. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:


- 
по номерам телефонов, на web-сайте и по адресам электронной почты Управления образования Администрации Молчановского района, содержащихся в Приложении 1 к Административному регламенту;


Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:


- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;


- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Заместитель Главы Молчановского районапо управлению делами М.Н.Демьянович

Приложение 1 к Административному регламенту по предоставлению государственной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Молчановского района» 
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работы ОУ

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Молчановская средняя общеобразовательная школа  № 1»
	636330, Томская область, Молчановский район, с. Молчаново, ул. Димитрова, 78
	(838256) 21 3 63

e-mail: molchanovo@ido.tsu.ru

	Белоусова Екатерина Николаевна
	8.00-

18.00 ч.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Молчановская средняя общеобразовательная школа  № 2»
	636330, Томская область, Молчановский район, с. Молчаново, ул. Спортивная, 2
	(838256) 21 2 19

e-mail: molchanovo2@sibmail.com

	Майкова Галина Павловна
	8.00 –

18.00 ч.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Могочинская средняя общеобразовательная школа им. А.С. Пушкина»
	636340, Томская область, Молчановский район, с. Могочино, ул. Советская, 14
	(838256) 33 4 70 

e-mail: mogochino@molchanovo.tomsknet.ru

	Буваева Валентина Михайловна
	8.00-

18.00 ч.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Наргинская средняя общеобразовательная школа»
	636346, Томская область, Молчановский район, с. Нарга, ул. Свердлова, 9
	(838256) 32 4 75

e-mail: nargaschool@sibmail.com

	Коробкина Лариса Викторовна
	8.00 –

18.00 ч.

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Тунгусовская средняя общеобразовательная школа»
	636353, Томская область, Молчановский район, с. Тунгусово, ул. Школьная, 2
	(838256) 35 5 52

e-mail: tungscool@yandex.ru

	Шик
 Вера Федоровна
	8.00 –

18.00 ч.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Сарафановская средняя общеобразовательная школа»
	636336, Томская область, Молчановский район, с. Сарафановка, ул. Школьная, 38
	(838256) 32 7 25

e-mail: sarashkola@yandex.ru

	Осколкова Наталья Геннадьевна
	8.00 –

18.00 ч.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Суйгинская средняя общеобразовательная школа»
	636345, Томская область, Молчановский район, с. Суйга, ул. Комарова, 28
	(838256) 34 4 38

e-mail: vbh1956@rambler.ru

	Иконников Юрий Иванович
	8.00 –

18.00 ч.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Сулзатская средняя общеобразовательная школа»
	636342, Томская область, Молчановский район, с. Сулзат, ул. Лесная, 9
	(838256) 34 1 94

e-mail: eiwirsh@mail.ru

	Виршич

Елена Ивановна
	8.00 –

18.00 ч.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Соколовская основная общеобразовательная школа»
	636351, Томская область, Молчановский район, с. Соколовка, ул. Иркутская, 18
	(838256) 36 5 63

e-mail: sokschool@yandex.ru

	Журова Татьяна Федоровна
	8.00 –

17.00 ч.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Колбинская начальная общеобразовательная школа»
	636334, Томская область, Молчановский район, с. Колбинка, ул. Мира, 16
	(838256) 37 3 16

e-mail: toa1955@rambler.ru

	Добрянская Наталья Викторовна
	8.00 –

17.00 ч.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Н-Федоровская начальная общеобразовательная школа»
	636330, Томская область, Молчановский район, д. Нижняя Федоровка, ул. Зеленая, 15
	89609795325
	Лайком Марина Борисовна
	8.00-

17.00 ч.

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Ромашка»
	636330,Томская область,Молчановский район, с.Молчаново, ул.60 лет Октября, 14
	(38256) 21 3 85

http://mol-romashka.dou.tomsk.ru/
	Слюсарь Тамара Викторовна
	08:00-18:00

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Малыш»
	636330,Томская область,Молчановский район, с.Молчаново,пер.Валикова, 3а
	(38256) 21 3 85

http://vigul-swetlana.narod2.ru/
	Вигуль Светлана Викторовна
	08:00-18:00

	Управление образования Администрации Молчановского района
	636330,Томская область,Молчановский район, с.Молчаново, ул.Рабочая, 25
	(838256) 21 6 54

Сайт управления: http://mol-uoml.edu.tomsk.ru//
Электронный адрес: molruo@yandex.ru
 
	Васильчук Наталья Николаевна
	09:00-17:00


Постановление Администрации Молчановского района от 21 мая 2012 года № 267

«Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и РФ об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и РФ об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена» согласно приложению.

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район» в сети Интернет.

3. Управлению образования Администрации Молчановского района (Васильчук):

-довести настоящий регламент до сведения общеобразовательных учреждений;

-обеспечить введение в действие настоящего регламента с 01.07.2012.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по управлению делами Демьянович М.Н.

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение к постановлению

Администрации Молчановского района

от 21.05.2012 г. № 267

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена»

1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальные бюджетными, автономными, казенными общеобразовательные учреждениями Молчановского района (далее – Учреждения) муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Учреждениями и заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – регламент) разработан Управлением образования Администрации Молчановского района Томской области на основании части 1 статьи 13 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3. Заявителями являются родители, либо законные представители обучающихся (опекуны, приёмные родители) детей или дети в возрасте в возрасте 15-18 лет (включительно).

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

1) Место нахождения Учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (адреса Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту).

2) График работы Учреждений: понедельник — пятница: 9.00- 17.00 часов; перерыв на обед: 13.00 — 14.00 часов; выходные дни: суббота, воскресенье.

3) Информация о месте нахождения и графике работы Учреждений может быть получена:

а) на сайте Управления образования Администрации Молчановского района по адресу: mol-uoml.edu.tomsk.ru.;

б) с использованием средств телефонной связи (телефоны Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту);

в) с использованием электронной почты Учреждений (адреса электронной почты Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту);

г) на сайтах Учреждений (сайты Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту).

Информацию о месте нахождения и графике работы Учреждений возможно получить посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru и единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru
4) Информация о месте нахождения и графике работы Учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги  может быть получена:

а) при личном обращении заявителей непосредственно в Учреждения (адреса Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту);

б) с использованием средств телефонной связи (телефоны Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту);

в) с использованием электронной почты (адреса электронной почты Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту); 

г) на сайтах Учреждений (сайты Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту).

5) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг может быть получена заявителем:

а) при личном обращении заявителей непосредственно в Учреждение (адреса Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту);

б) с использованием средств телефонной связи (телефоны Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту);

в) с использованием электронной почты (адреса электронной почты Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

5. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена».

6. Муниципальную услугу предоставляют муниципальные бюджетные, казенные, автономные общеобразовательные учреждения, указанные в приложении № 1.

Учреждения, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: получение заявителями достоверной и актуальной информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и Российской Федерации об участниках и результатах единого государственного экзамена.

8. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

9. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 

1) Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

2) Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утвержденное приказом Министерства образования Российской Федерации от 03.12.1999 № 1075 (в редакции приказов Минобразования России от 16.03.2011 № 1022, от 25.06.2002 № 2398, от 21.01.2003 № 135);

3) Положение о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденное приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008 № 362;

4) Порядок проведения единого государственного экзамена, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009 № 57 (в редакции приказов Минобрнауки России от 09.03.2010 № 170, от 17.03.2011 № 1370);

5) Порядок проведения государственного выпускного экзамена, утвержденный приказом Минобрнауки России от 03.03.2009 № 70.

10. Документом, необходимым для предоставления муниципальной услуги, является заявление (примерная форма к приложению № 2 к настоящему регламенту) – по электронной почте или устное обращение с указанием перечня интересующих вопросов при обращении за информацией о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены в Учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

1) при личном обращении заявителя в Учреждение, участвующее в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему регламенту);

2) с использованием электронной почты (электронные адреса Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту);

3) с использованием традиционной бумажной почты (адреса Учреждений, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, содержатся в приложении № 1 к настоящему регламенту).

11. Учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

Запрос заявителя в Учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Для обработки персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.

13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие в письменном обращении фамилии, имени и отчества, почтового адреса и руколичной подписи заявителя; 

2) заявления, которые не поддаются прочтению;

3) если в заявлении отсутствуют необходимые сведения, необходимые для начала оказания муниципальной услуги; 

4) заявление, содержащее ненормативную лексику, оскорбительные высказывания и угрозы;

5) наличие в письменном обращении вопроса, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу, с уведомлением гражданина, направившего сообщение.

Заявителю направляется обоснованный и мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги по вышеперечисленным основаниям. 

14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

15. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуг отсутствуют.

16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

17. Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги: не должен превышать 15 минут – при личном обращении и по телефонной связи, в отдельных случаях, требующих получения дополнительной информации от заявителя – 20 минут;

- при обращении по средством электронной почты согласно 25 пункта настоящего регламента.

- при получении результата предоставления муниципальной услуги: - 10 минут.- при личном обращении и телефонной связи.

18. Срок регистрации заявления (с приложением документов) заявителя о предоставлении муниципальной услуги — в течение дня после получения заявления в журнале входящей документации секретарем Учреждения.

19. Порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

1) заявление регистрируется секретарем Учреждения;

2) в заявлении с возможной полнотой указываются сведения, указанные в приложении № 2 настоящего регламента;

20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению и формированию визуальной, текстовой информации о порядке предоставления таких услуг:

1) вход в образовательное Учреждение, осуществляющее муниципальную услугу, оформлен информационной вывеской, содержащей наименование образовательного учреждения.

2) Прием заявителей осуществляется ежедневно с 09-00 до 13-00 часов и с 14.00 до 17.00 часов без предварительной записи в порядке очередности.

3) Помещение для ожидания и приема получателей услуги оборудовано стульями, столом для оформления заявлений, ручками, бумагой, информационными стендами.

4) На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:

а) график работы образовательного Учреждения;

б) номер (название) кабинета, где осуществляется прием и информирование получателей услуги; фамилии, имена, отчества и должности специалистов образовательных учреждений, осуществляющих прием и информирование (консультирование) получателей услуги; 

в) адрес официального сайта, номера телефонов, почтовый адрес, адрес электронной почты Учреждения; 

г) перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

д) сроки предоставления муниципальной услуги;

е) порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

ж) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц и специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

з) текст настоящего регламента с приложениями;

и) блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги. 

21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

1) показатели качества муниципальной услуги:

а) процент (доля) заявлений на оказание муниципальной услуги, рассмотренных в течение установленного срока с момента сдачи документов. Показатель определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных настоящим регламентом, к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге.

б) Доля удовлетворенных жалоб на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества заявлений на предоставление данной муниципальной услуги.

2) Показатели доступности муниципальной услуги:

а) опубликование настоящего регламента в установленном порядке, размещение на официальном сайте Учреждений в сети интернет по адресам, указанным в приложении № 1 настоящего регламента, размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в Учреждениях;

б) муниципальная услуга предоставляется бесплатно;

в) здание Учреждения должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для представителя заявителя от остановок общественного транспорта. 
г) создание надлежащих условий для доступа в здание Учреждения лиц с ограниченными возможностями здоровья.

22. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги с использованием многофункциональных центров нет.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация поступивших от заявителей заявлений;

2) Подготовка необходимой информации;

3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги (удовлетворение либо отказ в предоставлении муниципальной услуги).

24. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему регламенту.

25. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме (в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Томской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг, официального сайта муниципального образования «Молчановский район»): 

1) Заявитель может ознакомиться с информацией о предоставляемой муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области, Едином портале государственных и муниципальных услуг (на официальном сайте муниципального образования «Молчановский район», расположенных по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента).

2) Заявитель может подать заявку через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Молчановский район», расположенные по адресу, указанному в (пункте 4 настоящего регламента) путем заполнения и загрузки документов, указанных в пункте 10 настоящего регламента.

При возможной подаче заявки через МФЦ, отвечающей условию комплектности, заявителю выдается электронная квитанция, являющаяся уникальным идентификатором данного экземпляра процедуры предоставления услуги.

3) Прием и регистрация заявки, поданной через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг, официальный сайт муниципального образования «Молчановский район», расположенные по адресу, указанному в пункте 4 настоящего регламента, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение одного дня.

Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявок, в течение одного дня с момента регистрации заявки передает ее ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистам.

Специалист учетной системы, ответственный за прием и регистрацию заявок, в течение одного дня с момента регистрации заявки направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации заявки с указанием ответственных за предоставление муниципальной услуги специалистов посредством электронной почты. 

4) Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, а также о результате предоставления муниципальной услуги в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области по номеру электронной квитанции.

5) Оператор учетной системы (специалист образовательного учреждения) уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты, либо по телефону, указанному в заявлении на предоставление услуги в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги).

6) Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в своем личном кабинете на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области не позже 5 календарных дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (удовлетворении  либо отказе в предоставлении муниципальной услуги). С результатом оказания муниципальной услуги заявитель может ознакомиться на официальном сайте или информационном стенде образовательного учреждения.

26. Административные процедуры:

1) «Прием и регистрация заявления» 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является получение заявления по почте, электронной почте, факсимильной связи заявителя по вопросу предоставления информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего, среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области об участниках единого государственного экзамена.

Заявление, поступившее в Учреждение, регистрируется сотрудником Учреждения, ответственным за регистрацию поступивших документов, в журнале регистрации в день поступления заявления, распечатывает указанное заявление и передает его руководителю Учреждения в день поступления заявления. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на каждое заявление.

При личном обращении и по телефонной связи заявитель получает информацию в момент обращения.

2) «Подготовка необходимой информации».

При поступлении заявления по электронной почте, с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса пользователя, факсимильной связи, сотрудником Учреждения, ответственным за прием и отправку документов по электронной почте:

Руководитель Учреждения:

а) определяет сотрудника, ответственного за рассмотрение заявления и подготовку проекта ответа заявителю (далее - исполнитель);

б) дает указания исполнителю в форме резолюции с отражением фамилии и инициалов исполнителя, порядка и срока исполнения.

Исполнитель:

а) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления, в случае необходимости — с участием гражданина, направившего заявление;

б) готовит проект ответа на заявление и не позднее 1 дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги в порядке делопроизводства представляет на подпись руководителю учреждения.

3) «Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги».

Положительным результатом оказания муниципальной услуги является выдача информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и РФ об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена.

27. Административная процедура формирования и направления запросов о предоставлении документов и информации и направлении запросов о предоставлении документов и информации в иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, органов государственной власти не предусмотрены.

28. Формы контроля за исполнением настоящего регламента.

1) Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется руководителем Учреждения (по списку приложения № 1).

2) Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными специалистами Учреждений, организации положений регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами проводится путем: оперативного выяснения хода выполнения административных процедур, напоминаний о своевременном выполнении административных действий, требование от специалистов Учреждений исполнителей объяснений причин задержки осуществления административных действий.

Периодичность осуществления текущего контроля: один раз в год.

3) Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действие  (бездействие) специалистов образовательных учреждений.

Формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги является:

рассмотрение жалоб на действия (бездействие) и решения специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги;

проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется руководителем Учреждения

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании плана работы Учреждения) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании  индивидуальных правовых актов (приказов) Учреждения.

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, внеплановые – в случае поступления жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц специалистов (должностных лиц), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4) Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются сотрудники Учреждения. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде  справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам рассмотрения отчетов и справок о предоставлении муниципальной услуги, а также жалоб на действия (бездействие) специалистов (должностных лиц) при предоставлении муниципальной услуги, при выявлении нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5) Ответственность специалистов Учреждений, в том числе должностных лиц, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение регламента: специалисты Учреждения (в том числе должностные лица), ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте.

6) Сотрудники, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.

7) Специалист, ответственный за прием запросов заявителей, несет персональную ответственность за надлежащий прием и регистрацию запросов. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения запросов, правильность оформления и качество подготовки документов, за качество (полноту) предоставления муниципальной услуги, соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги и требований настоящего административного регламента;

8) Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны физических и юридических лиц:

а) контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в Учреждении информации;

б) граждане, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальных услуг;

в) граждане, их объединения и организации вправе направить обращение с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей (представителей заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В течение 10 календарных дней со дня регистрации обращений от граждан, их объединений или организаций, обратившимся лицам направляется ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

д) должностное лицо, уполномоченное на проведение мониторинга качества предоставления муниципальной услуги: директор Учреждения.

29. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, специалистов:

Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

б) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

в) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

г) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

д) затребование с заявителями при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;

е) отказ специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо Главе Молчановского района. Жалобы на решения, принятые руководителем Органа, предоставляющего муниципальную услугу направляются  Главе Молчановского района.

2) Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования «Молчановский район», предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать:

а) наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или специалиста;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, предоставляющего муниципальную услугу, или специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Жалоба, поступившая в Орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо Главе Молчановского района подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или специалиста, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы Орган (специалист), предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Органом (специалистом), опечаток и ошибок в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Прокуратуру Молчановского района. 

Заместитель Главы Молчановского районапо управлению делами М.Н.Демьянович

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

К административному регламенту

	Образовательные 

учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail
	ФИО, должность руководителя 
- директора
	Часы работы ОУ

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Молчановская средняя общеобразовательная школа  № 1»
	636330, Томская область, Молчановский район, с. Молчаново, ул. Димитрова, 78
	(838256) 21 3 63

e-mail: molchanovo@ido.tsu.ru
сайт: http://mol-mlschool1.edu.tomsk.ru/
	Белоусова Екатерина Николаевна
	8.00-18.00 ч.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Молчановская средняя общеобразовательная школа  № 2»
	636330, Томская область, Молчановский район, с. Молчаново, ул. Спортивная, 2
	(838256) 21 2 19

e-mail: molchanovo2@sibmail.com
сайт: http://mol-mlschool2.edu.tomsk.ru/
	Майкова 

Галина 

Павловна
	8.00 -18.00 ч.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Могочинская средняя общеобразовательная школа им. А.С. Пушкина»
	636340, Томская область, Молчановский район, с. Могочино, ул. Советская, 14
	(838256) 33 4 70 

e-mail: mogochino@molchanovo.tomsknet.ru
сайт: http://mogschool.tom.ru/
	Буваева 

Валентина Михайловна
	8.00-18.00 ч.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Наргинская средняя общеобразовательная школа»
	636346, Томская область, Молчановский район, с. Нарга, ул. Свердлова, 9
	(838256) 32 4 75

e-mail: nargaschool@sibmail.com
сайт: http://nargaschool.tomsk.ru/
	Коробкина

Лариса 

Викторовна
	8.00 -18.00 ч.

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Тунгусовская средняя общеобразовательная школа»
	636353, Томская область, Молчановский район, с. Тунгусово, ул. Школьная, 2
	(838256) 35 5 52

e-mail: tungscool@yandex.ru
сайт: http://mol-tngschool.edu.tomsk.ru/
	Шик 

Вера 

Федоровна
	8.00 -18.00 ч.

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Сарафановская средняя общеобразовательная школа»
	636336, Томская область, Молчановский район, с. Сарафановка, ул. Школьная, 38
	(838256) 32 7 25

e-mail: sarashkola@yandex.ru
сайт: http://mol-srfschool.edu.tomsk.ru/


	Осколкова 

Наталья Геннадьевна
	8.00 -18.00 ч.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Суйгинская средняя общеобразовательная школа»
	636345, Томская область, Молчановский район, с. Суйга, ул. Комарова, 28
	(838256) 34 4 38

e-mail: vbh1956@rambler.ru
сайт: http://mol-sgschool.edu.tomsk.ru/
	Минеева 

Ирина 

Августовна
	8.00 -18.00 ч.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Сулзатская средняя общеобразовательная школа»
	636342, Томская область, Молчановский район, с. Сулзат, ул. Лесная, 9
	(838256) 34 1 94

e-mail: eiwirsh@mail.ru
сайт http://mol-slzschool.edu.tomsk.ru/
	Виршич 

Елена 

Ивановна
	8.00 -18.00 ч.

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Соколовская основная общеобразовательная школа»
	636351, Томская область, Молчановский район, с. Соколовка, ул. Иркутская, 18
	(838256) 36 5 63

e-mail: sokschool@yandex.ru
сайт: http://mol-sokschool.edu.tomsk.ru/
	Журова 

Татьяна 

Федоровна
	8.00 -17.00 ч.

	Управление образования Администрации Молчановского района
	636330,Томская область,Молчановский район, с.Молчаново, ул.Рабочая, 25
	(838256) 21 6 54

Сайт управления: http://mol-uoml.edu.tomsk.ru//
Электронный адрес: molruo@yandex.ru
 
	Васильчук 

Наталья 

Николаевна
	09:00-17:00


приложение №2

к административному регламенту

Заявление

родителей (законных представителей), ученика  на предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и РФ об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена
Директору  ____________________________

                               (наименование учреждения)

________________________________________

                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя), ученика (класс):

Фамилия _______________________________

Имя  _____________________________

Отчество _______________________________

Место регистрации:

Город ____________________________

Улица _________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон _______________________________

Заявление

Прошу предоставить информацию о  порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, в _________классе

а также информации из базы данных Томской области и РФ об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена

 (сына, дочери) _________________________________________________________________,

                                                                       (фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, 

Информацию прошу предоставить:

Лично

По адресу электронной почты__________________

По почтовому адресу__________________________

__________________ "____" _________________ 20___ года

          (подпись)

Приложение №3

к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги ««Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из базы данных Томской области и Российской Федерации об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена»











Постановление Администрации Молчановского района от 21 мая 2012 года № 268
«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» на территории  Молчановского района»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» на территории  Молчановского района согласно приложению.

2. Управлению образования Администрации Молчановсого района (Васильчук):

-обеспечить реализацию настоящего административного регламента в общеобразовательных учреждениях, осуществляющих ведение электронного дневника и электронного журнала, с 01.09.2012;

- обеспечить реализацию настоящего административного регламента в иных общеобразовательных учреждениях с момента начала ведения ими электронных дневников, электронных журналов.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по управлению делами Демьянович М.Н.
Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение к постановлению

Администрации Молчановского района
от 21.05.2012 № 268

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» на территории Молчановского района»

1. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»   на территории Молчановского района (далее - административный регламент) разработан в целях повышения результатов и качества доступности исполнения муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости обучающихся, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее – муниципальная услуга).

2. Описание заявителей муниципальной услуги

Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях города (далее – заявители).

3. Информация о местах нахождения, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и графике работы структурных подразделений Администрации Молчановского района и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется  муниципальными общеобразовательными учреждениями Молчановского района, реализующими в соответствии с действующей лицензией программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования и имеющими свидетельство о государственной аккредитации (далее – Учреждения). Информация об Учреждениях изложена в приложении № 1 к административному регламенту.

Ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – Управление образования Администрации Молчановского района (далее-Управление).

Место нахождения Управления:636330,томсая область, Молчановский район, с.Молчаново, ул. Рабочая, 25

Тел/факс (838256) 21 6 54

График работы: ежедневно с понедельника по пятницу, с 9:00 до 17-00; перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

График приема заявителей: ежедневно с понедельника по пятницу, с 9-00 до 17-00; перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на 1 час. 

Адрес электронной почты: molruo@yandex.u

Сайт Управления:  mol-uoml.edu.tomsk.ru

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование осуществляется по следующим вопросам:

о местонахождении, графике работы Управления, Учреждений;

о телефонах, адресах официального сайта Управления, Учреждений, адресах электронной почты;

о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

о порядке и способах получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о предоставлении информации о текущей успеваемости обучающегося посредством ее  размещения в электронном дневнике.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

посредством непосредственного общения заявителей (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с заявителями по почте, электронной почте.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности  сотрудника, принявшего   телефонный  звонок. Во время 

разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Ответ на обращение, в том числе в электронном виде дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, исполнившего ответ на обращение (запрос).

Обращения заявителей рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение заявителя подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения информации:

на официальном сайте Управления в сети Интернет mol-uoml.edu.tomsk.ru

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее – федеральный портал);

на портале муниципальных услуг Томской области http://pgs.tomsk.ru (далее – региональный портал); 

в средствах массовой информации;

на информационных стендах, расположенных в здании Управления, в Учреждениях.

На официальных сайтах Администрации Молчановского района, Управления и в Учреждениях размещаются:

текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте Администрации Молчановского района и Управления, извлечения из административного регламента - на информационном стенде в  Учреждениях);

блок-схема, установленная согласно приложению № 3  к административному регламенту.

 Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Основными требованиями к информированию являются:

достоверность и полнота информации;

четкость в изложении информации;

удобство и доступность получения информации.

5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги. 

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются  Управлением, Учреждениями в порядке, установленном пунктом 4 административного регламента.

Основными требованиями при консультировании являются:

актуальность и своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

удобство и доступность.

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

о порядке предоставления муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги;

о порядке обжалования действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

6. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в Учреждение посредством личного обращения заявителя, направления документов по почте  или в электронном виде.

Датой обращения и представления документов является день поступления документов в Учреждение.

в электронном виде – день поступления электронных документов. 

Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Факт получения документов в электронном виде подтверждается ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

При личном обращении заявителей их прием осуществляется в соответствии с графиком работы Учреждений, установленным согласно приложению № 1 к административному регламенту.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в порядке, установленном разделом 3 административного регламента.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги - предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости. 

8. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными общеобразовательными учреждениями, реализующими в

соответствии с действующей лицензией программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования и имеющими свидетельство о государственной аккредитации. 

9. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителю актуальной и достоверной информации в форме электронного дневника, представляющего совокупность сведений следующего состава:

сведения о ходе и содержании образовательного процесса, в том числе годовой календарный учебный график, расписание занятий на текущий учебный период, перечень изучаемых тем и содержание выдаваемых обучающемуся домашних заданий на уроках текущего учебного периода;

результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающегося, включая сведения об оценках успеваемости, сведения о содержании занятий и работ, по результатам которых получены оценки;

сведения о посещаемости уроков за текущий учебный период.

10. Срок предоставления муниципальной услуги - с момента предоставления родителем (законным представителем) в Учреждение заявления о предоставлении информации о текущей успеваемости обучающегося, ведении электронного дневника и электронного журнала успеваемости, по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту до момента окончания обучения в Учреждении. Периодичность представления информации – ежедневно.

11. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

Конституции Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993);

Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

Федерального закона от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

постановления Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

нормативных правовых актов Российской Федерации, Томской области, регламентирующих порядок ведения электронных дневников.

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию,    которые   заявитель   должен    представить    самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо обратиться с заявлением, оформленным согласно приложению № 2 к административному регламенту (далее – обращение заявителя) в Учреждение.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставлением муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 ФЗ № 210 и части 1 статьи 21.2 ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме. 

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов не допускается.

14. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.

15. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано если документы, полученные в электронном виде не подписаны электронной   подписью и (или)    электронная     подпись   не     соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно в виде уведомления по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

16. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена.

17. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги вручается заявителю лично или направляется по почте, электронной почте.

В случае, если в обращении заявителя не указаны фамилия заявителя и почтовой адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Учреждение вправе оставить обращение заявителя без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом, в случае если  в обращении заявителя содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

Ответ на обращение заявителя не дается и не направляется на рассмотрение, в случае если текст обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения заявителя сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

18. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги лично и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 20 минут. Максимальный срок ожидания  получения доступа к электронному дневнику – 7 рабочих дней.
20. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.
22. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Требования к присутственным местам:

прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях; 

присутственные места включают места для ожидания, информирования, консультации и приема заявителей;

помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам; 

места предоставления услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 

в период с октября по май в местах для ожидания размещаются специальные напольные и (или) настенные вешалки для одежды.

Требования к местам для информирования:

места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами;

стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов, бумагой и ручками. 

Требования к местам для ожидания:

места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть  оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием документов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и ручками для письма.

Требования к местам для консультации и  приема заявителей.

Место для консультации и приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и размещения документов. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только  одного посетителя.

23. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги (за контролируемый период):

количество отказов в предоставлении муниципальной услуги –  0 %;

количество услуг оказанных за отчетный период                    –  по факту;

количество услуг оказанных в установленные сроки                  – 100 %;

нарушение сроков оказания услуг                                                 – 0;

количество обжалований решений и действий (бездействий)    – 0.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
24. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок-схеме в приложении  № 3 к административному регламенту.

25. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

прием и регистрация обращения заявителя;

рассмотрение обращения заявителя;

информирование заявителей о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

Прием и регистрация обращения заявителя.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Основанием для начала административной процедуры  по приему и регистрации обращения заявителя является личное обращение, поступление по почте или в электронном  виде в  Учреждение обращения заявителя по вопросу 

предоставления информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

При  личном обращении заявителя или при поступлении обращения по почте должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции в Учреждении:

регистрирует обращение в установленном порядке;

направляет на рассмотрение директору Учреждения (иному лицу его замещающему).

При поступлении обращения заявителя в электронном виде должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в электронном виде:

распечатывает и регистрирует обращение заявителя;

подтверждает факт получения обращение заявителя  ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера;

направляет на рассмотрение директору Учреждения (иному лицу его замещающему).

Рассмотрение обращения заявителя.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Директор Учреждения (или лицо его замещающее):

определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

дает указания должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги в форме резолюции с отражением фамилии и инициалов должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, порядка и срока исполнения.

Информирование заявителей о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, не позднее 7 рабочих дней с момента подачи обращения, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги сообщает заявителю логины и пароли доступа в систему электронный дневник, электронный журнал успеваемости, адрес системы электронный дневник, электронный журнал успеваемости (далее – код доступа).

Код доступа предоставляется заявителю лично. Должностное лицо, ответственное  за  предоставление      муниципальной  услуги  обязано 

идентифицировать личность при передаче кода доступа.

Настройка получения информации в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости осуществляется заявителем самостоятельно через сервис самой системы.

Получение информации из системы электронный дневник, электронный журнал успеваемости через Интернет – соединение осуществляется заявителем.

Учреждения ежедневно размещают информацию в системе электронный дневник, электронный журнал успеваемости.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном административным регламентом.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
26. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, и принятием решений исполнителем осуществляется директором Учреждения или лицом его замещающим.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

28. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

29. В случае, если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения административного регламента, в досудебном и судебном порядке.

30. В досудебном порядке: заявитель имеет право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу к Главе Молчановского района по адресу: 636330, Томская область, Молчановский район, адрес электронной почты: ml-priem@tomsk.gov.ru,

Письменное обращение должно быть рассмотрено не позднее 30 дней с момента регистрации.

В  случае, если по обращению требуется провести дополнительную проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен по решению Главы Молчановского района, но не более, чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

31. Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество заявителя, которым подается обращение, и (или) гражданина, претендующего на предоставление муниципальной услуги, их место жительства или пребывания;

наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), решение, действия (бездействия) которого обжалуются;

адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Обращение подписывается подавшим его заявителем.

32. По результатам рассмотрения обращения Главой Молчановского района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю на адрес, указанный им в обращении.

33. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст    письменного    обращения  не поддается прочтению, ответ на 

обращение не дается,   о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

34. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Молчановского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию города. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

35. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую   федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

36. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

37. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Заместитель Главы Молчановского района по управлению делами М.Н.Демьянович

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту 

Сведения 

о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах Интернет-сайтов и электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу

График работы общеобразовательных учреждений: с 9.00 до 17.00 ежедневно кроме субботы, воскресенья; перерыв с 13.00 до 14.00. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Адрес учреждения
	Теле-фон 
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Адрес электронной почты, Интернет-сайта

	1.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Могочинская средняя общеобразовательная школа имени А.С. Пушкина»
	636330,Томская область, Молчановский район, с.Могочино, ул. Советская, 8 
	(38256)

33 4 70


	Буваева Валентина Михайловна
	http://mogschool.tom.ru/


	2.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Молчановская средняя общеобразовательная школа № 1»
	636330,Томская область, Молчановский район, с.Молчаново, ул. Димитрова, 78
	(38256)

21 3 63
	Белоусова Екатерина Николаевна
	http://mol-mlschool1.edu.tomsk.ru/

	3.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Молчановская средняя общеобразовательная школа № 2»
	636330, Томская область, Молчановсий район, с.Молчаново, ул. Спортивная, 2
	(38256)

21 2 19
	Майкова Галина Павловна 
	http://mol-mlschool2.edu.tomsk.ru/


ПРИЛОЖЕНИЕ№ 2

к административному регламенту 

Заявление

родителей (законных представителей) на предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
Директору  ____________________________

                               (наименование учреждения)                                                                   

________________________________________

                             (Ф.И.О. директора)

родителя (законного представителя):

Фамилия _______________________________

Имя  _____________________________

Отчество _______________________________

Место регистрации:

Город ____________________________

Улица _________________________________

Дом _____ корп. ______ кв. __________

Телефон _______________________________

Заявление
Прошу предоставлять информацию о текущей успеваемости моего ребенка (сына, дочери) _________________________________________________________________,

                                    (фамилия, имя, отчество)

обучающегося ___________________ класса, по следующему адресу электронной почты   __________________________________________ .

                                    (адрес электронной почты)

Код доступа в систему электронный дневник прошу:

предоставить лично;

по почтовому адресу _____________________________________________;

по адресу электронной почты______________________________________.

__________________ "____" _________________ 20___ года

          (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
«предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости» 



[image: image2]
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту 

Кому_________________________

Куда _________________________

Уведомление

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «предоставление информации о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости»

Уважаемый___________________________________________________________________________________

                                                          (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

муниципальная услуга не может быть Вам предоставлена в связи с _________________________________________

                                                                                              (причина отказа)

___________________________________________________________________________________________________

Директор  ___________________ ФИО

Дата

      Постановление Администрации Молчановского района от 31 мая 2012 года № 284
«О внесении изменений в постановление Администрации Молчановского района от 13.03.2009 №94»
В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Молчановского района от 13.03.2009 №94 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории Молчановского района на 2009-2012 годы» следующие изменения:

1) в паспорте программы:

- в строке «Объёмы и источники финансирования программы» цифры «13420,4» заменить цифрами «7737,15»;

- в строке «Объёмы и источники финансирования программы» таблицу изложить в новой редакции:

	По источникам финансирования
	2009
	2010
	2011
	2012
	Всего

	Общий объём финансирования программы
	845,7
	884,7
	2816,75
	3190
	7737,15

	Областной бюджет
	455,1
	450
	1699,23
	1940
	4544,33

	Бюджет Молчановского района
	250
	284,7
	250
	250
	1034,7

	Внебюджетные источники
	140,6
	150
	867,52
	1000
	2158,12


2) в разделе 3 «Система программных мероприятий»:

- абзацы четырнадцатый – семнадцатый изложить в следующей редакции:

«Общий объем финансирования программы рассчитан на основании прогнозируемых показателей, составит 7737,15 тыс. рублей, в том числе за счёт средств:

Областного бюджета – 4544,33 тыс. рублей;

Бюджета Молчановского района – 1034,7 тыс. рублей;

Внебюджетных источников – 2158,12 тыс. рублей.»

3) приложение 1 к программе изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению;

4) приложение 2 к программе изложить в следующей редакции:

	«Приложение 2 

к муниципальной целевой программе 

«Развитие малого и среднего 

предпринимательства на территории 

Молчановского района на 2009-2012 годы»


Бюджет муниципальной целевой программы 

«Развитие малого и среднего предпринимательства на территории Молчановского района на 2009-2012 годы»

по годам и источникам финансирования

	Источники финансирования
	Потребность в финансовых средствах, 
тыс. руб.

	
	2009 -2012 годы, всего
	в том числе

	
	
	2009 год
	2010 год
	2011 год
	2012 год

	Общий объем финансирования за счет  всех источников*
	7737,15
	845,7
	884,5
	2816,75
	3190

	Областной бюджет
	4544,33
	455,1
	450
	1699,23
	1940

	Бюджет Молчановского района
	1034,7
	250
	284,7
	250
	250

	Внебюджетные средства
	2158,12
	140,6
	150
	867,52
	1000


 <*> - Подлежит ежегодной корректировке исходя из возможностей бюджета и с учетом изменений в законодательстве.».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Молчановского района по экономической политике Салькова Ю.Ю.

Глава Молчановского района В.Н. Масленников

Приложение к Постановлению 

Администрации Молчановского района 

от 31.05.2012 г. № 284

Приложение 1 к муниципальной целевой программе

«Развитие малого и среднего предпринимательства

на территории Молчановского района на 2009-2012 годы»

Система программных мероприятий муниципальной целевой программы 

«Развитие малого и среднего предпринимательства на территории 

Молчановского района на 2009-2012 годы»

	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Объём  финансирования (тыс. руб.)
	Источник финансирования

	
	
	
	
	Всего в 2009-2012 годах
	2009
	2010
	2011
	2012
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1. Нормативно-правовое обеспечение реализации программы

	1.1
	Разработка муниципальных правовых актов, связанных с реализацией мероприятий программы
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района
	-
	-
	-
	-
	-
	

	1.2
	Ведение реестров субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки малого предпринимательства в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района
	-
	-
	-
	-
	-
	

	1.3
	Проведение инвентаризации актов органов местного самоуправления по предоставлению земельных участков на период проектирования и строительства 
	ежегодно
	Администрация Молчановского района, Администрации сельских поселений (по согласованию)
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2. Организационное обеспечение реализации программы

	2.1
	Ведение реестра недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого малыми предприятиями
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.2
	Содействие деятельности некоммерческих организаций, выражающих интересы малого и среднего предпринимательства 
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.3
	Содействие деятельности Координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства при Главе Молчановского района 
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.4
	Ведение реестра предпринимательских проектов, возможных для реализации на территории поселения
	ежегодно
	Администрация Молчановского района, 

Администрации сельских поселений (по согласованию),

МУП «ЦПМПиКС»
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.5
	Формирование полного реестра недвижимости, расположенной на территории муниципального образования, содержащего количественные, стоимостные, правовые характеристики объектов недвижимости
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, Администрации сельских поселений (по согласованию)
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.6
	Взаимодействие органов местного самоуправления, участвующих в процессе управления земельными ресурсами и осуществляющими муниципальный земельный контроль
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, Администрации сельских поселений (по согласованию)
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.7
	При выдаче разрешения на строительство получение информации у застройщика и подрядчика по месту нахождения объекта о постановке на налоговый учёт 
	2009 – 2012 гг.
	Администрации сельских поселений (по согласованию)
	-
	-
	-
	-
	-
	

	2.8
	Работа по выявлению потенциальных предпринимателей, помощь на начальном этапе их деятельности
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, Администрации сельских поселений (по согласованию), МУП «ЦПМПиКС»
	-
	-
	-
	-
	-
	

	3. Финансовое обеспечение реализации программы

	3.1
	Конкурс «Новая волна», направленный на предоставление грантов стартующему бизнесу в целях возмещения части затрат малых и средних предприятий по реализации перспективных предпринимательскихпроектов
	ежегодно
	Администрация Молчановского района, МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района
	835

4097,6

2158,12
	240

350,1

140,6
	240

450

150
	175

1597,5

867,52
	180

1700

1000
	Бюджет Молчановского района

Областной бюджет

Внебюджетные источники

	3.2
	Проведение активной работы с микрофинансовыми организациями для активизации работы созданных удалённых рабочих мест в поселениях
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, Администрации сельских поселений (по согласованию), МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района
	-
	-
	-
	-
	-
	

	3.3
	Финансовая поддержка деятельности МУП

«ЦПМПиКС» посредством оценки работы по критериям
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, МУП 

«ЦПМПиКС»
	136,73

35
	60

0


	0

0
	46,73

20
	30

15
	Областной бюджет

Бюджет Молчановского района

	3.4
	Эффективное регулирование коэффициента К2, учитывающегося при определении размера единого налога на вменённый доход, создание условий для увеличения налоговой базы по данному налогу на территории муниципального образования
	ежегодно
	Администрация Молчановского района, МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринимательства при Главе Молчановского района, 

Дума Молчановского района (по согласованию)
	-
	-
	-
	-
	-
	

	3.5
	Компенсация стоимости электроэнергии от дизельных электростанций субъектам малого и среднего предпринимательства, занимающихся производством товаров, работ, услуг


	2012 г.
	Администрация Молчановского района
	10

40


	-

-
	-

-
	-

-
	10

40


	Бюджет Молчановского района

Областной бюджет



	4. Информационное обеспечение реализации программы

	4.1
	Информационная поддержка реализации программы
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, МУП «ЦПМПиКС», средства массовой информации (по согласованию)
	40

40
	10

-
	10

-


	10

-
	10

40
	Бюджет Молчановского района

Областной бюджет



	4.2
	Пропаганда и популяризация предпринимательской деятельности, в том числе:
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района
	125


	30


	0


	55


	40


	Областной бюджет



	4.2.1
	Организация и проведение отраслевых конкурсов среди субъектов малого и среднего предпринимательства района
	2010 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района


	-
	-
	-
	-
	-
	Областной бюджет



	4.2.2
	Размещение в Интернет-представительстве Молчановского района, сельских поселений информации о деятельности малых и средних предприятиях района, возможных предпринимательскихпроектах
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, Администрации сельских поселений (по согласованию)
	-
	-
	-
	-
	-
	

	4.2.3
	Создание информационно-аналитического справочника «Малый бизнес Молчановского района», содержащего информацию о деятельности существующих предприятий, инвестиционных предложениях, возможностях для развития малого и среднего предпринимательства, рекламной информации


	2011 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, Администрации сельских поселений (по согласованию), Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района
	55
	-
	-
	55
	-
	Областной бюджет



	4.2.4
	Проведение районного конкурса «Лучший предприниматель»

 
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района
	15
	15
	0
	0
	0
	Областной бюджет



	4.2.5
	Проведение районного молодежного конкурса творческих проектов «Моделирование успешного бизнеса» с целью популяризации предпринимательской деятельности, выявлении перспективных идей для развития предпринимательства на территории района
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района
	55


	15


	0


	0


	40


	Областной бюджет



	4.3
	Организация участия малых и средних предприятий в региональных, и межрегиональных выставках, ярмарках, форумах, конференциях и торгово-экономических миссиях
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, Администрации сельских поселений (по согласованию), МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района
	55

40


	15

0
	0

0
	0

25
	40

15
	Областной бюджет

Бюджет Молчановского района



	4.4
	Исследование рынка Молчановского района для выработки рекомендаций по развитию малого и среднего предпринимательства
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района
	50
	-
	-
	-
	50
	Областной бюджет

	4.5
	Информирование малого и среднего предпринимательства о налоговой политике, государственном регулировании, системе поддержки малого и среднего предпринимательства на всех уровнях управления, направлениях социально-экономического развития района
	2009 – 2012 гг.
	Администрация Молчановского района, Администрации сельских поселений (по согласованию), МУП «ЦПМПиКС», Координацион-ный совет по развитию малого предпринима-тельства при Главе Молчановского района, 

Межрайонная ИФНС №3 России по Томской области (по согласованию) 
	-
	-
	-
	-
	-
	

	4.6
	Консультирование «стартующего бизнеса» по вопросам налогообложения, ведение бухгалтерского учёта
	2011-2012
	Администрация Молчановского района, МУП «ЦПМПиКС
	74,7


	0


	34,7


	20


	20


	Бюджет Молчановского района



	
	Всего, в том числе за счёт
	
	
	7737,15
	845,7
	884,7
	2816,75
	3190
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Областного бюджета
	
	
	4544,33
	455,1
	450
	1699,23
	1940
	

	
	Бюджета Молчановского района
	
	
	1034,7
	250
	284,7
	250
	250
	

	
	Внебюджетных источников
	
	
	2158,12
	140,6
	150
	867,52
	1000
	


Заместитель Главы Молчановского района по управлению делами М.Н. Демьянович
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Информирование





Подача заявления





Пересылка и прием заявления





Принятие решения





Другие процедуры и рассмотрение жалоб





Пересылка и получения результата





Обращение заявителя





По почте





Лично





В электронном виде





Прием и регистрация 


обращения заявителя





Рассмотрение обращения 


заявителя





Документы соответствуют АР





Отказ в предоставлении  муниципальной услуги





Информирование заявителей о текущей успеваемости обучающегося, ведение электронного дневника и журнала успеваемости








Нет
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